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	Cursist(e):      
Contractnummer:
	Bedrijf:      
Contactpersoon:      


Beroep: Tuinbouwer A141401-1: 
Indicatieve duurtijd: … weken

Kweekt (zaaien, uitplanten, behandelen, oogsten, ...) plantaardige soorten (tuinbouw, boomkwekerij). Werkt volgens de veiligheidsvoorschriften en de bedrijfsdoelstellingen (verkoop, kwaliteit, ...). Bijkomende activiteiten kunnen zijn: de geoogste producten verpakken, een team coördineren of een organisatie leiden..
1.De competenties: Inhoudtafel

2De opdracht en de plaats van de opdracht vaststellen op basis van de planning. Het materiaal voorbereiden.


3De bloemen- of groenteteelt of de beplantingen opvolgen. De bedrijfsleider over afwijkingen in de groei informeren.


4Gronden en beplantingen onderhouden (stokken voor het opbinden van planten plaatsen, snoeien, overtollige bladeren verwijderen, ...).


4Landbouwproducten selecteren, verzamelen en oogsten


6Preventief of correctief basisonderhoud van machines of uitrusting uitvoeren


7De bodem en beplanting voorbereiden


8Planten, zaaien of vermeerderen


9Irrigatie-, verwarmings-, verluchtings- en verlichtingsinstallaties in de serre of het open veld installeren, regelen en in het oog houden.


10Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken


11De bedrijfsproducten commercialiseren


12Het zaaien, bewerken en oogsten van een perceel bepalen en plannen


12De voorraad opvolgen, tekorten vaststellen. Bestellingen plaatsen.


13Een organisatie boekhoudkundig en administratief beheren


15Activiteiten van een team coördineren




2. Geplande opleidingsacties
A. Jobgerelateerde competenties: basis

	De opdracht en de plaats van de opdracht vaststellen op basis van de planning. Het materiaal voorbereiden.

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Situeert een perceel in een gebied
	De cursist aanleren een opdracht vooraf grondig te bestuderen/analyseren en in te schatten: 

· waar is het perceel gelegen, 

· welk soort bodem is het, 

· wat wordt er verwacht daar te doen,

· welke grondstoffen zullen we daar dienen te gebruiken,

· welk materiaal zullen we nodig hebben?

· Beschikken we over alle nodige materialen/grondstoffen?
	
	

	Voorziet grondstoffen en materieel voor de uitvoering van de opdracht
	
	
	

	Controleert en past het materieel aan voor het gebruik
	
	
	


	De bloemen- of groenteteelt of de beplantingen opvolgen. De bedrijfsleider over afwijkingen in de groei informeren.

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Controleert de conditie van de gewassen zintuiglijk of via staalname
	Ter plaatse aantonen aan de cursist hoe het gewas in gezonde conditie er zintuiglijk uitziet, en welke afwijkingen er zintuiglijk waarneembaar zijn en wat doorgaans de oorzaak ervan kan zijn (weers​omstandigheden, irrigatie, ziektes, ongedierte, …). Indien de cursist vooraf nog geen plantenkennis heeft opgedaan zal zelfstudie door de cursist noodzakelijk zijn: kenmerken van planten, kenmerken van plantenziekten, van parasieten, …. .


	
	

	Stelt de aanwezigheid van ongedierte vast
	
	
	

	Herkent plantenziekten
	
	
	


	Gronden en beplantingen onderhouden (stokken voor het opbinden van planten plaatsen, snoeien, overtollige bladeren verwijderen, ...).

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt land- en tuinbouwgereedschap 
	De cursist aantonen welk gereedschap voor welke werkzaamheid dient gebruikt te worden. Hoe deze te hanteren en hoe deze na gebruik gereinigd (en eventueel gedesinfecteerd dient te worden) en waar die terug opgeborgen moet worden.
	
	

	Kiest een behandelings- of bestrijdingsmethode (meststoffen, (ecologische) sproeimiddelen, …)
	Uitleg krijgen en toepassen van de correcte veiligheidsrichtlijnen bij het gebruik van fytopharmaceutische producten. Leren herkennen van schadebeeld en gepaste producten toepassen.

Hierbij de dosering correct toepassen, leren werken met inhouds- en oppervlaktematen (ml, liter, m², are)
	
	

	Draagt persoonlijke beschermingsmiddelen
	De cursist tonen welke persoonlijke beschermings​middelen hij/zij moet gebruiken bij bepaalde handelingen en hoe deze aangebracht of gedragen dienen te worden.
	
	


	Landbouwproducten selecteren, verzamelen en oogsten

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stemt de oogstmethode en het materieel af op de teelt (plukken, snijden, …)
	Per gewas de cursist aanleren welke oogstmethode er best geschikt is, welk materiaal er dient gebruikt te worden (hoe deze te hanteren) en wanneer er best geoogst wordt. 
	
	

	Herkent rijpe gewassen
	Volgroeide –en plukrijpe gewassen worden herkend op basis van kleur, vorm, blad- of vruchtgrootte,…, uitleg hierover van een ervaren werknemer, gevolgd door praktische toepassingen.
	
	

	Brengt zo weinig mogelijk schade toe aan de oogst zelf
	De cursist voortonen op welke manier hij de gewassen moet behandelen zodat deze niet beschadigd worden. Het belang van een correcte handeling benadrukken.
	
	

	Evalueert de oogstopbrengst (kwantiteit, kwaliteit)
	De cursist tonen hoe de oogstopbrengst geëvalueerd kan worden: wat wordt aanzien als een goede oogst, matige oogst, lage oogst. Aangeven wat de standaardkwaliteit is en welke hoeveelheid de norm is.

Brengt zo weinig mogelijk schade toe aan de oogst zelf en krijt de nodige’ uitleg hiervoor. 

De rijpe oogst wordt deskundig benaderd, vastgehouden en op een correcte manier geoogst en weggelegd in de daarvoor beschikbare oogstmanden – of korven.
	
	

	Slaat de oogst op voor bewaring of voor verkoop
	De cursist tonen hoe en op welke plaats de oogst dient gestockeerd te worden.
	
	

	Sorteert afval volgens de richtlijnen
	De cursist tonen wat met het afval moet gebeuren, waar die gedeponeerd moet worden en wat er dient gesorteerd te worden.
	
	


	Preventief of correctief basisonderhoud van machines of uitrusting uitvoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Merkt afwijkingen, storingen of nood aan onderhoud op
	Een medewerker toont aan de cursist hoe bepaalde onderdelen kunnen getest worden op hun werking en hoe storingen of afwijking kunnen opgemerkt worden.
	
	

	Houdt zich aan het onderhoudsplan en –richtlijnen
	Een medewerker toont het onderhoudsplan en licht de richtlijnen toe aan de cursist.

Leert de normale werking van de toestellen,  onderneemt bij elk afwijkend gedrag van de oogstmachine de nodige stappen, zoals opgenomen in het onderhoudsplan.
	
	

	Stelt (mee) de machines of uitrustingen veilig voor het uitvoeren van het onderhoud
	Een medewerker toont de cursist hoe machines of uitrustingen in veiligheid gesteld worden alvorens het onderhoud ervan kan gestart worden.

Het belang van veilig werken goed benadrukken.
	
	

	Voert kleine onderhouds- en herstellingswerkzaamheden uit (reinigen, smeren, onderdelen vervangen, vloeistoffen aanvullen, …)
	Een medewerker toont hoe het materiaal en/of machines dienen onderhouden of hersteld te worden: welke onderdelen moeten specifiek in de gaten worden gehouden. 
Goed het belang ervan benadrukken (verlening levensduur, behoud kwaliteit, vermijden besmetting gewassen, ….). 
	
	

	Meldt problemen die zelf niet op te lossen zijn aan de verantwoordelijke
	Een medewerker legt uit welke problemen zich kunnen voordoen en aan wie deze gemeld moet worden.

Kent de leidinggevende en informeert hem correct bij eventueel technisch mankement.
	
	


	De bodem en beplanting voorbereiden

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Richt beschermde kweekruimten in (tunnels, netten, serres)
	Een medewerker toont aan hoe bepaalde zaden/plantjes in een beschermde omgeving moet gekweekt worden. De reden ervan uitleggen alsook de manier waarop deze kweekruimtes dienen opgezet of ingericht worden.
	
	

	Stemt de techniek en het materieel af op de opdracht (nivelleren, ploegen, bemesten, grond losmaken, …)
	De cursist aantonen welk gereedschap voor welke werkzaamheid dient gebruikt te worden. Hoe deze te hanteren en hoe deze na gebruik gereinigd (en eventueel gedesinfecteerd dient te worden) en waar die terug opgeborgen moet worden.
	
	

	Volgt de conditie van de bodem op (visueel, staalafname, …)
	De cursist aanleren hoe op een visuele manier een goede en slechte conditie van de bodem kan onderscheiden worden. Ook de cursist leren staalafnames nemen en deze analyseren.
	
	

	Last een rustperiode in voor de grond (water-luchtverhouding)
	Aangeven welke rustperiode voor de bodem in acht moeten worden genomen zodoende een optimaal groeiresultaat van planten/zaden te bekomen.
	
	

	Transporteert zaden en planten naar het perceel
	Aangeven op welke manier de planten en zaden het best getransporteerd worden naar het perceel, dit op een manier om beschadiging te voorkomen.
	
	


B. Jobgerelateerde competenties: specifiek

	Planten, zaaien of vermeerderen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Bereidt zaden voor (stratificatie)
	De cursist aanleren wat stratificatie is, welke zaden daarvoor in aanmerking komen, hoelang bepaalde zaden in koeling moeten blijven, hoe en waar in het bedrijf aan stratificatie wordt gedaan. 
	
	

	Houdt zich aan de voorschriften voor het planten en zaaien van de gewassen (positie, diepte, tijdstip, …)
	De cursist tonen op welke diepte en welke afstand van elkaar bepaalde plantjes/zaden moeten in de grond gestopt worden. Cursist erop wijzen dat afstand belangrijk is in functie van de groei van de plant. Welke voedingstoffen dient er nog extra aan de aarde toegevoegd worden en hoe dient de aarde nadien terug aangeduwd worden.  Ook aangeven op welke tijdstip er best gepland en gezaaid kan worden en wijzen op ideale klimatologische omstandigheden.
	
	

	Zet manueel plantjes in de grond
	
	
	

	Vult de plant- of zaaimachine aan
	De cursist de werking tonen van een plant- of zaaimachine. Hoe moet die bijgevuld worden en met welke hoeveelheid. Voor welke planten of zaden kan de machine wel of niet gebruikt worden.
	
	

	Snijdt stekken en stekt de plantjes
	De cursist de ideale manier aanleren van het vermeerderen van planten (stekken, scheuren, oculeren, enten). De verschillen tussen de technieken uitleggen en wijzen op de ideale klimatologische omstandigheden om deze technieken succesvol te kunnen toepassen.
	
	

	Oculeert of ent de planten
	
	
	


	Irrigatie-, verwarmings-, verluchtings- en verlichtingsinstallaties in de serre of het open veld installeren, regelen en in het oog houden.

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan het installatieplan
	De cursist aantonen hoe een installatieplan te interpreteren. Het belang van het stapsgewijs werken benadrukken.
	
	

	Stelt de installatie manueel of computergestuurd af (debiet, tijdschema, …)
	Een medewerker legt de werking van de installaties uit, hoe deze moeten gebruikt worden, waar er specifiek aandacht moet aan besteed worden, welke richtlijnen er moeten nageleefd worden.
	
	

	Voorkomt of houdt schade aan de gewassen beperkt
	De cursist leren aandacht hebben voor de broosheid van bepaalde gewassen bij het gebruik van de installaties. De cursist dient er rekening mee te houden de schade aan de gewassen zoveel mogelijk te vermijden.
	
	

	Merkt afwijkingen op
	Aantonen welke afwijkingen er kunnen voordoen. 
	
	


	Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan de productieorder en technische fiche 
	De cursist leren een order te interpreteren (hoeveelheden, omschrijving, leveringstermijn). Aandacht hebben voor producten die per aantal stuks verkocht worden. 
	
	

	Sorteert de producten ( kwaliteit, grootte, kleur, klant, afzetmarkt, …)
	De cursist aanleren hoe op een zintuigelijke manier een product kan geëvalueerd worden voor verkoop en hoe deze in verschillende categorieën kunnen onderverdeeld worden (invloed op de verkoopprijs of op presentatie in een verkoopsruimte). Dit eerst samen doen en samen evalueren. Nadien de cursist laten alleen werken en begeleider laten nacontroleren.
	
	

	Maakt de producten schoon (afspoelen met water, bladeren verwijderen, …)
	De cursist tonen hoe de producten kunnen opgefrist worden voor presentatie tijdens verkoop (afkuisen, dode bloemen/bladeren verwijderen, opbinden dmv ondersteuning, ….)
	
	

	Gebruikt folie, papier, …
	De cursist aanleren hoe hij/zij snel, efficiënt en op een economische manier de producten kan inpakken met folie of papier, in dozen, ….
Voortonen hoe bepaalde producten best samengebonden worden. 
	
	

	Bindt producten samen
	
	
	

	Verpakt producten manueel of met een verpakkingsmachine
	
	
	

	Weegt of telt porties
	Aangeven aan de cursist welke producten per gewicht of per porties verkocht worden.
	
	

	Brengt etiketten aan met de wettelijke informatie (prijs, gewicht, samenstelling, herkomst, …)
	Aanleren aan de cursist met welke middelen etiketten aangemaakt worden en welke informatie zeker vermeld dient te worden.
	
	

	Past de richtlijnen voor opslag toe
	Cursist aantonen waar de goederen worden gestockeerd en op welke manier deze op een veilige manier naar de opslagplaats gebracht worden
	
	


	De bedrijfsproducten commercialiseren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Past commerciële technieken toe (tijdstip, reclame, …)
	De cursist aanleren om de gekweekte producten te commercialiseren: wanneer best op de markt brengen, hoe de verkoopprijs bepalen, op welke manier dit kenbaar maken voor de buitenwereld, welke kwaliteiten van het product in de verf zetten, hoe het best de klanten lokken, ….
	
	

	Bepaalt de prijs volgens richtwaarden (catalogi, eigen expertise, …)
	
	
	

	Benadrukt de kwaliteit van het eigen aanbod
	
	
	


	Het zaaien, bewerken en oogsten van een perceel bepalen en plannen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Plant of zaait afhankelijk van commerciële tijdstippen (feestdagen, …)
	Samen met de cursist een schema op, welke planten best op welk tijdstip geplant worden, rekening houdend dat ze ruim voor de commerciële verkoopperiode verhandelbaar zijn.
	
	

	Volgt de weersomstandigheden op
	Aantonen aan de cursist hoe de weersomstandigheden te evalueren: wat is de ideale weerstoestand voor zaaien, bewerken, oogsten. Met welke middelen kan het weerverloop ingeschat worden en/of vastgesteld worden. Raadplegen van tools zoals buienradar, zintuigelijke waarnemingen, …
	
	

	Past de planning aan bij wijzigende omstandigheden
	De cursist leert flexibel om te springen en de geplande werkzaamheden aan te passen bij plots wijzigende omstandigheden. 
	
	


	De voorraad opvolgen, tekorten vaststellen. Bestellingen plaatsen.

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt software voor voorraadbeheer. 
	De cursist leert werken met een voorraadbeheerpakket dat in het bedrijf gebruikt wordt. Welke gegevens dienen ingeput te worden, hoe kan de aanwezige voorraad geraadpleegd worden.

Een ervaren collega kan de cursist hierin begeleiden
	
	

	Controleert de staat en de omvang van de voorraad

Stemt de te bestellen hoeveelheden af op het verbruik, de planning, de opslagcapaciteit, …

Contacteert de leverancier(s) of aankoopafdeling
	Een medewerker toont hoe de staat van de voorraad op een zintuigelijke manier kan worden gecontroleerd en toont aan wanneer een gewas niet meer voor verkoop geschikt is (dus uit de voorraad mag worden gehaald).

Ook aangeven welke minimum en maximum stock er geldt volgens periode. Hoe wordt de te bestellen hoeveelheid bepaald, bij wie worden bepaalde gewassen/zaden/producten besteld (gegevens leverancier) en op welke wijze worden deze bestellingen geplaatst .
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	Volgt bestellingen op en controleert de levering
	De cursist aanleren hoe hij/zij de geplaatste bestellingen dient op te volgen. 

Bij levering samen uitpakken en toelichten wat en hoe er moet gecontroleerd worden. Duidelijk aantonen welke elementen en kenmerken zintuigelijk moeten gecheckt worden. Bovendien uitleggen hoe een vervoersdocument opgemaakt is en hoe de informatie moet geïnterpreteerd en gecontroleerd worden. 
	
	


	Een organisatie boekhoudkundig en administratief beheren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt kantoorsoftware (tekstverwerking, rekenblad, …)
	De cursist leert werken met de bedrijfssoftware, tekstverwerking, rekenbladen die in het bedrijf van toepassingen zijn.

Een ervaren collega kan de cursist hierin begeleiden
	
	

	Houdt gegevens bij (aan- en verkoopfacturen, personeelsdossiers, ...)
	De cursist leert welke administratieve documenten moeten bijgehouden worden, waar die geklasseerd dienen te worden en op welke wijze die geklasseerd worden.
	
	

	Volgt de (uitbestede) boekhouding op
	De cursist dient op de hoogte gebracht te worden welke documenten er zeker in de boekhouding moeten gebracht worden: waar moeten die geklasseerd worden, hoe dienen ze ingeboekt te worden. Bij uitbesteding: welke documenten moeten zeker naar de boekhouder gebracht worden, op welke wijze worden ze naar de boekhouder gebracht, waar dienen de kopies bewaard te worden.
Het belang van een correcte en precieze boekhouding benadrukken.
	
	

	Berekent omzetcijfers
	De cursist aanleren hoe de omzetcijfers berekend worden. Het belang van correcte gegevens benadrukken.
	
	

	Bepaalt de verkoopprijzen van diensten en producten
	De cursist aanleren hoe de verkoopprijzen worden berekend en bepaald, waar deze dienen geregistreerd te worden en op welke wijze die gecommuniceerd worden. 
	
	

	Komt wettelijke en fiscale verplichtingen na
	De cursist aanleren met welke wettelijke en fiscale verplichtingen er rekening dient gehouden te worden. Goed benadrukken wat kan en niet kan en wat eventueel de gevolgen ervan kunnen zijn.
	
	


	Activiteiten van een team coördineren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stelt een planning op en past ze aan wijzigende omstandigheden aan 
	Het is niet aangewezen deze zaken toe te vertrouwen aan een cursist die zelf nog bezig is de opleiding tot vertegenwoordiger te volgen aangezien hij/zij zelf nog inzichten moet verwerven in zijn/haar vakgebied. 

Persoon moet zeker al kennis hebben van technieken voor het leiden van een team
	
	

	Verdeelt taken en verantwoordelijkheden
	
	
	

	Informeert, begeleidt, stuurt en motiveert (nieuwe) medewerkers
	
	
	

	Controleert de uitvoering van de opdrachten en het naleven van procedures
	
	
	

	Organiseert en leidt teamvergaderingen
	
	
	

	Volgt competenties van medewerkers op en bespreekt opleidingsmogelijkheden met de betrokkenen
	
	
	

	Voert plannings-, functionerings- en evaluatiegesprekken
	
	
	


C. Sleutelvaardigheden

	Sleutelvaardigheid
	Opleidingsactie

	Efficiënt werken:
	ik heb weinig instructies nodig. Ik neem zelf het initiatief om aan iets te beginnen. Ik zie werk. Ik ben zuinig met materiaal. Ik gebruik gereedschap en grondstoffen op een correcte manier.

	Kunnen doorzetten:
	ik weet wat ik wil bereiken. Ik ga ervoor. Ik verlies de moed niet door tegenslagen of moeilijkheden. Ik blijf werken tot het werk af is, zelfs als de verantwoordelijke afwezig is.

	Kunnen omgaan met regels:
	ik respecteer werkafspraken. Ik kom op tijd. Ik volg de afgesproken werkwijze. Ik ben een medewerker waar men kan op rekenen.

	Kunnen omgaan met stress:
	bij tijdsdruk en werkdruk doe ik mijn werk correct. Zelfs bij kritiek of teleurstelling geef ik niet op.

	Kunnen plannen en organiseren:
	ik maak een werkplanning. Ik spreek met anderen af wie welke taken doet en welk resultaat we willen bereiken. Ik zie wat belangrijk is en wat niet.

	Resultaat nastreven:
	ik heb het werk op tijd gedaan en de kwaliteit is goed.


D. Bedrijfsspecifieke competenties

	competenties
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum
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