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	Cursist(e):      
Contractnummer:
	Bedrijf:      
Contactpersoon:      


Beroep:   Productiemedewerker (m/v) 
Indicatieve duur tijd: 6 weken
Monteert componenten van mechanische gehelen met behulp van gereedschappen en machines, volgens de veiligheidsvoorschriften en de productievereisten (termijnen, kwaliteit
1.De competenties: Inhoudstafel 
2De werkpost voorzien van materiaal en producten of de bevoorrading controleren


3De uiterlijke gebreken (oppervlakte, kleuren, ...) van producten opsporen, lokaliseren en sorteren


4Stukken monteren, assembleren en bevestigen. Controleren of de assemblage correct is gebeurd (gebruik, uitzicht)


5Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken


6De producten of het afval naar de opslag-, verzendings-of recyclagezones, ... vervoeren


6De werkzone reinigen en opruimen (materieel, hulpstukken, ...)


7Activiteitengegevens registreren (aantal stukken, ...)


8Sorteren volgens: Commerciële bestemming van producten (eerste keuze, tweede keuze, ...),


8Bestemming van de behandeling van producten (vers, diepvries, bewerking, ...) , Te kalibreren producten


8Producten verwerken: Koken , Ontvormen ,Versnijden


9Producten afwerken, drukken of versieren: Aanbrengen van versieringen (kleurenlitho, ...), Afbramen van producten in kunststof of rubber, Bekleden, glanzen, Boren, Gladschuren, : Inkorten van producten in kunststof of rubber , : Gritstralen, Merken door middel van warmte, Ontbramen, Ontglanzen, mat maken van oppervlakten, Polijsten van producten in kunststof, Slijpen van producten in kunststof of rubber, Weken in een schoonmaakmiddel


9Toezicht houden op de doorstroom en de voortgang van producten op een productie- of transportlijn


9Indien nodig elementen deblokkeren en verwijderen


10De producten van een etiket voorzien, merken en de gegevens controleren (houdbaarheidsdatum, ...)


11De producten bij ontvangst, bij klaarmaken van de bestelling of bij verzending controleren


11Werkzaamheden uitvoeren: Bandstaal aanbrengen ,Bottelen, Een film aanbrengen,: Inblikken, transportband, in bakjes, .. : In zakken verpakken. ,Monteren, plooien, bekleding binnenkant van verpakkingen, : Op paletten plaatsen, Opstapelen, ontstapelen , Vacuümverpakken, Verpakken (partijen, ..., )


12Basisonderhoud van machines en materieel verzekeren


12De documenten voor verzending voorbereiden


13Activiteiten van een team coördineren




2. Geplande opleidingsacties 
A. Jobgerelateerde competenties: basis
	De werkpost voorzien van materiaal en producten of de bevoorrading controleren 

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan de productieorder en technische fiche 

Stemt de hoeveelheid materiaal en producten af op de opdracht 

Houdt de voorraad op peil

Voorkomt stilstand van de productie

Gebruikt niet-gemotoriseerde machines voor goederenbehandeling (transpallet, steekwagentje, ...)
Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken

Kennis van kwaliteitsnormen
	De productiemedewerker krijgt uitleg, een demo en oefent onder toezicht van een ervaren collega:
· hoe de werkpost moet bevoorraad worden


· hoe een ergonomische werkwijze toe te passen


· hoe de verschillende machines en hulpmiddelen moeten bediend worden


· hoe veilig te werken




	
	


	De uiterlijke gebreken (oppervlakte, kleuren, ...) van producten opsporen, lokaliseren en sorteren 

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Merkt afwijkingen aan de producten op (uitzicht, geur, op de tast, …)
Voert metingen uit
Gebruikt controle- en/of meetinstrumenten (binoculair vergrootglas, weegschaal, meetlat, ...)
Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken

Kennis van procedures voor de afvoer van afval

Kennis van kwaliteitsnormen

	· De begeleider toont aan hoe afwijkingen en onregelmatigheden in de productie kunnen vastgesteld worden en hoe er mee om te gaan



· De begeleider toont aan hoe de sortering moet gebeuren aan de hand van de kwaliteit



· De begeleider legt de werkwijze uit voor de behandeling van de afvalstromen



· De begeleider legt de principes uit van IKZ
( integrale kwaliteit zorg )
· De productiemedewerker vult de kwaliteitsopvolgingsbladen in

	
	


	Stukken monteren, assembleren en bevestigen. Controleren of de assemblage correct is gebeurd (gebruik, uitzicht) 

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan de productieorder en technische fiche

Gebruikt handgereedschap (sleutel, tang, …)

Raadpleegt technische bronnen (handleidingen, schema’s, …)

Vergelijkt de assemblage met een prototype

Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken

Kennis van kwaliteitsnormen
	· De begeleider legt de productietaken uit aan de hand van bestaande documenten



· De productiemedewerker doet de handelingen volgens SBB
( standaard bewerkings blad )



· De productiemedewerker voert de taken uit



· De productiemedewerker vergelijkt de resultaten met de prototypes



· De begeleider stuurt bij waar nodig



· De productiemedewerker houd rekening met cyclustijd productie proces


	
	


	Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan de productieorder en de technische fiche
Houdt zich aan de verpakkingsvoorschriften
Raadpleegt technische bronnen (handleidingen, schema’s, …)
Gebruikt verpakkings- of conditioneringstoestellen
Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken

Kennis van verpakkings- en conditioneringstechnieken

Kennis van kwaliteitsnormen
	· Aan de hand van verpakkingsvoorschriften en uitleg van een ervaren collega brengt de productiemedewerker de verpakking aan. Dit kan een manuele taak zijn of een machinale

	
	


	De producten of het afval naar de opslag-, verzendings-of recyclagezones, ... vervoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt niet-gemotoriseerde machines voor goederenbehandeling (transpallet, steekwagentje, ...)
Past de richtlijnen voor opslag toe
Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken

Kennis van procedures voor de afvoer van afva

Kennis van opslagprocedures en -planning

 
	· Aan de hand van verpakkingsvoorschriften en uitleg van een ervaren collega brengt de productiemedewerker de verpakking aan. Dit kan een manuele taak zijn of een machinale


	
	


	De werkzone reinigen en opruimen (materieel, hulpstukken, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Maakt de werkplek schoon
Bergt de eigen gereedschappen en hulpmiddelen op
Stemt de techniek en het materieel af op de opdracht

Sorteert afval volgens de richtlijnen

Kennis van procedures voor de afvoer van afval

Kennis van hygiëne- en veiligheidsregels

Kennis van schoonmaak- en ontsmettingsprocedures
	· Aan de hand van de richtlijnen rond afvalverwerking en -transport zorgt de productiemedewerker er voor dat de werkplaats net blijft en het afval correct verwerkt of vervoerd wordt


· De begeleider zorgt er voor dat de HACCP regels correct kunnen toegepast worden, de cursist houdt zich aan die re


	
	


	Activiteitengegevens registreren (aantal stukken, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt gegevens bij over het verloop van de activiteit

Houdt gegevens bij over het gebruik van materiaal

Wisselt informatie uit met collega’s en verantwoordelijke (mondelinge en/of schriftelijke rapportage)

Gebruikt kantoorsoftware (tekstverwerking, rekenblad, …)
	· De begeleider geeft uitleg over de bij te houden en te registreren gegevens. Onder begeleiding vult de productiemedewerker dan de gegevens in, waar nodig. Hij zorgt ook dat de gegevens beschikbaar zijn voor zijn collega’s


· Indien de voorkennis van PC-gebruik te laag is, zorgt de begeleider er voor dat dit kan bijgeschoold worden, of via eventuele demo’s kan gebruikt word


	
	


B. Jobgerelateerde competenties: specifiek
	Sorteren volgens: Commerciële bestemming van producten (eerste keuze, tweede keuze, ...),

Bestemming van de behandeling van producten (vers, diepvries, bewerking, ...) , Te kalibreren producten

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	· De productiemedewerker leert te sorteren volgens de bestemming, de begeleider toont de werkwijze hiervoor aan de hand van demo’s
	
	

	
	

	Producten verwerken: Koken , Ontvormen ,Versnijden

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	· De productiemedewerker leert de uit te voeren bewerking,de begeleider toont de werkwijze hiervoor
	
	

	
	

	Stukken assembleren-monteren of bevestigen door: Lassen,  Lijmen , Mof (pers-/krimpverbinding, ...),  Nieten, Plaatsen van inzetstukken, felsen , Vastschroeven

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	· De begeleider zorgt voor de toestellen en materialen om de assemblage, montage of bevestiging uit te voeren en toont aan de hand van demo’s de toe te passen werkwijze
	
	


	Producten afwerken, drukken of versieren: Aanbrengen van versieringen (kleurenlitho, ...), Afbramen van producten in kunststof of rubber, Bekleden, glanzen, Boren, Gladschuren, : Inkorten van producten in kunststof of rubber , : Gritstralen, Merken door middel van warmte, Ontbramen, Ontglanzen, mat maken van oppervlakten, Polijsten van producten in kunststof, Slijpen van producten in kunststof of rubber, Weken in een schoonmaakmiddel

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt draagbaar elektrisch gereedschap (elektrische zaag, schuurmachine, ...)
	· De begeleider zorgt voor de toestellen en materialen om het afwerken, drukken of versieren uit te voeren en toont aan de hand van demo’s de toe te passen werkwijze
	
	


	Toezicht houden op de doorstroom en de voortgang van producten op een productie- of transportlijn

Indien nodig elementen deblokkeren en verwijderen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Volgt informatie op beeldschermen op

Doet controlerondes

Interpreteert de controlegegevens

Merkt storingen aan de machine op

Legt de productie stil indien nodig

Basiskennis van elektromechanica

Basiskennis van algemene mechanica


	· Aan de hand van de informatie op het scherm zal de productiemedewerker de nodige actie ondernemen en bijsturen waar nodig



· De begeleider toont de normale werking van de machine of installatie en simuleert veel voorkomende defecten of abnormale toestanden en toont aan hoe die kunnen verholpen worden


· De productiemedewerker merkt abnormale toestanden op en doet eerstelijns onderhoud. Bij zware defecten legt hij de machines stil volgens de veiligheidsprocedure en doet beroep op de onderhoudstechnieker
	
	


	De producten van een etiket voorzien, merken en de gegevens controleren (houdbaarheidsdatum, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Kennis van de levensduur van producten (houdbaarheidsdatum, uiterste verkoopdatum, ...)
	· De productiemedewerker stelt de etiketteermachine in met de actuele productiegegevens en zorgt er voor dat de voorraad steeds bijgevuld wordt

· De productiemedewerker controleert de juistheid en correct aanbrengen van het etiket op het product
	
	


	De producten bij ontvangst, bij klaarmaken van de bestelling of bij verzending controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Merkt afwijkingen aan de producten op (uitzicht, geur, op de tast, …)
	· Aan de hand van een checklist controleert de productiemedewerker de producten en sorteert ze daarna


· Toepassen van IKZ (Integrale kwaliteitszorg)
	
	


	 Werkzaamheden uitvoeren: Bandstaal aanbrengen ,Bottelen, Een film aanbrengen,: Inblikken, transportband, in bakjes, .. : In zakken verpakken. ,Monteren, plooien, bekleding binnenkant van verpakkingen, : Op paletten plaatsen, Opstapelen, ontstapelen , Vacuümverpakken, Verpakken (partijen, ..., )

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	· de productiemedewerker leert deze activiteiten uit te voeren in respect voor de voorgeschreven procedures en veiligheid
	
	


	Basisonderhoud van machines en materieel verzekeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Merkt de noodzaak aan technisch onderhoud

Stelt de installatie veilig voor het uitvoeren van onderhoud

Houdt zich aan het onderhoudsplan en –richtijnen

Stemt de techniek en het materieel af op de opdracht (smeren, onderdelen vervangen, …)

Meldt problemen aan de technicus of de verantwoordelijke 

Vult formulieren in
Sorteert afval volgens de richtlijnen

Draait proef met de machines
	· De productiemedewerker leert de installatie of machines kennen, alsook het basisonderhoud ervan.



· Hij voert het basisonderhoud uit aan de hand van een eventueel aanwezig onderhoudsbeheerprogramma, rekening houdend met de veiligheidsprocedure en afvalverwerking



· Na het onderhoud voert hij een proefsessie uit en past eventuele maatregelen qua voedselveiligheid toe


	
	


	De documenten voor verzending voorbereiden 

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	de begeleider legt de procedure uit en demonstreert dit
	
	


	Activiteiten van een team coördineren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stemt de planning af op de vaardigheden van de medewerkers

Stemt de planning af op de duur en volgorde van de opdrachten

Volgt de productie kwantitatief en kwalitatief op

Ziet er op toe dat veiligheids- en milieuvoorschriften worden gerespecteerd

Grijpt in bij verkeerd werk of gedrag van medewerkers
	· Na inwerking kan een productiemedewerker de leiding krijgen over een kleine groep medewerkers, die samenwerken rond een machine of installatie.



· De productiemedewerker zorgt voor de administratieve begeleiding en taakverdeling 



· De productiemedewerker zorgt ervoor dat alle opdrachten uitgevoerd worden volgens de voorgeschreven procedure, rapporteert en corrigeert



· Activiteiten van team worden bijgehouden op teambord
- aanwezigheid
- kwaliteitszorg
- productiegegevens
- cyclustijden
- breakdowngegevens
	
	


C. Persoonsgebonden competenties 
	Persoonsgebonden competentie
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum

	Efficiënt werken
	Ik heb weinig instructies nodig. Ik neem zelf het initiatief om aan iets te beginnen. Ik zie werk.
	

	Kunnen omgaan met regels


	Ik respecteer werkafspraken, veiligheidsregels en werkplanning. Ik kom op tijd. Ik volg de afgesproken werkwijze.
	

	Kunnen omgaan met stress


	Bij tijdsdruk en werkdruk doe ik mijn werk correct. 

Zelfs bij kritiek of teleurstelling geef ik niet op.
	

	Kunnen samenwerken
	Ik ben in staat zijn om gemeenschappelijk aan eenzelfde taak te werken of naar een gezamenlijk resultaat toe te werken op niveau van een team, een afdeling, een organisatie, …ook wanneer dit niet onmiddellijk van persoonlijk belang is. 
	

	Resultaat nastreven


	Ik heb het werk op tijd gedaan en de kwaliteit is goed. Ik neem de verantwoordelijkheid op voor het resultaat van mijn werk. Ik aanvaard feedback en leer uit mijn fouten.
	

	Taalvaardig zijn in het Nederlands 
	Ik kan een gesprek voeren in het Nederlands en ik begrijp wat anderen in het Nederlands zeggen. Ik kan mijn mening over iets geven in het Nederlands.
	

	Veilig werken en respect voor materiaal hebben


	Ik respecteer voorschriften over veiligheid.

Ik vermijd gevaarlijke situaties voor mezelf en de anderen.
	

	Werkinstructies volgen
	Ik respecteer in mijn werk strikt regels en procedures houden en indien nodig corrigeer ik mezelf hierin
	

	Zorgvuldig en nauwkeurig werken: 


	Ik werk volgens de normen. Ik zie de details.

Ik ruim op en zorg voor orde. Ik werk nauwkeurig, ik controleer mijn werk.
	


D. Bedrijfsspecifieke competenties
	competenties
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum

	Atelier
	
	

	Dagwerk
	
	

	Ploegenstelsel
	
	

	Wachtdienst
	
	

	Weekendwerk
	
	

	Nachtwerk
	
	


1

