[image: image1.wmf]Opleidingsplan medewerker groendienst

	Cursist(e):      
Contractnummer:
	Bedrijf:      
Contactpersoon:      


Beroep:    Medewerker groene ruimtes 
Indicatieve duurtijd: ….. weken
Legt groene gebieden (parken, tuinen, sportterreinen, ...) en plantendecors in openlucht of binnen (kantoren, handelszaken, onthaalruimten, plantenmuren, ...) aan. Onderhoudt groene gebieden volgens de veiligheids- en milieuvoorschriften. Bijkomende activiteiten kunnen zijn: straatmeubilair installeren, een team coördineren.
1. De competenties: Inhoudstafel
2De werf en de werfomgeving beveiligen ( signalisatie , …)


3Gronden voorbereiden ( drainage, graafwerken, …)


4Gras inzaaien volgens de topografie van de site


5Groenzone ( buiten en binnen ) onderhouden (verticuteren, behandelen of vervangen van planten, …)


6Gazons onderhouden volgens de aanwijzingen ( aanbrengen van patronen, maaihoogte, …)


7Bomen snoeien volgens groeirichting of vereiste vorm en overtollige takken verwijderen


8Preventief of correctief basisonderhoud van machines of uitrustingen uitvoeren


9Uitvoeren van infrastructuurwerken :


10Meubilair in parken en tuinen installeren en onderhouden (schommels, glijbanen, hekwerk, …)


10Irrigatiesystemen of verlichting installeren (pijpleidingen,elektrische kabels,programmering van automatische systemen , …)


11Vijvers onderhouden


11Tuinafval opruimen en verwerken


12Eenvoudige werkstukken metselen


12Opvolggegevens van de activiteiten registreren ( plaats, datum, type interventie, periode van aanwezigheid, …)


12De voorraad opvolgen, tekorten vaststellen . Bestellingen plaatsen


13Onderhouds- en inrichtingswerkzaamheden in een groenzone vaststellen en plannen


13Activiteiten van een team coördineren




2. Geplande opleidingsacties
A. Jobgerelateerde competenties: basis

	De werf en de werfomgeving beveiligen ( signalisatie , …)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Kunnen : Bakent de werkzone af met kegels, linten, waarschuwingsborden , …
	Cursist bakent samen met de begeleider de werkzone af met kegels, linten, waarschuwingsborden , …
	
	

	Verwittigt bewoners of omstaanders bij het gebruik van bestrijdingsmiddelen
	Begeleider verwittigt bewoners of omstaanders bij het gebruik van bestrijdingsmiddelen en cursist observeert . 
	
	

	Beschermt materiaal en gereedschap tegen ongewenste vochtigheid of temperatuur
	Begeleider gaat samen met de cursist de materialen en gereedschappen beschermen en overloopt hoe welk materiaal dient beschermd te worden
	
	

	Kennen : kennis van veiligheidsregels
	Cursist krijgt uitleg over de veiligheidsregels en past ze toe onder toezicht van een ervaren medewerker
	
	


	Gronden voorbereiden ( drainage, graafwerken, …)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Leest het matenplan en meet uit op het terrein (afstanden, vormen, hoeken, bogen, dieptes, hoogtes )
	De cursist leert een matenplan lezen en meet het uit op het terrein in samenwerking met de begeleider. Van eenvoudige naar meer complexe plannen
	
	

	Leest en interpreteert het drainageplan
	Begeleider bespreekt de samenstelling van een  drainageplan met de cursist
	
	

	Leest en interpreteert het bestek
	Begeleider bespreekt de samenstelling van een bestek met de cursist. Van eenvoudig naar meer complex
	
	

	Begeleider bespreekt het drainageplan met de cursist
	Begeleider bespreekt het drainageplan van de werf alsook de werkvolgorde met de cursist 
	
	

	Rooit de bestaande beplanting en constructieve elementen 
	Demonstratie van rooitechnieken en de gebruikte gereedschappen
	
	

	Tafelt de te behouden planten in
	Cursist observeert hoe te behouden planten worden bewaard en voert de werkzaamheden uit onder begeleiding
	
	

	Nivelleert de grond met behulp van piketten en richtingskoorden (afgraven, ophogen, verwijderen van stenen, overbruggen van niveauverschillen, …)
	Cursist observeert nivelleringswerkzaamheden en voert ze nadien mee uit onder begeleiding
	
	

	Plaatst buizen en sluit ze aan
	Cursist leert de verschillende soorten buizen kennen en plaatst ze samen met de begeleider
	
	

	Spreidt meststof en/of bodemverbeteraar uit en onderwerkt ze (breken van de grond, frezen, spitten )
	Cursist leert via demonstratie de spreidingstechniek
	
	

	Leest het beplantingsplan en zet de planten uit
	Begeleider bespreekt het beplantingsplan met de cursist en cursist zet de planten uit. Van eenvoudig plan naar meer complexe
	
	

	Plant heesters, hagen, vaste planten en bomen aan en brengt de nodige verankering aan (haagversterking, leidconstructies, boomverankering )
	Begeleider demonstreert de plant- en verankeringstechnieken en laat de cursist meewerken onder begeleiding
	
	

	Verwijdert onkruid en zieke planten bij het aanplanten, verwerkt plantendelen en snoeit bij
	Begeleider demonstreert de technieken om terrein schoon te maken en planten bij te snoeien
	
	

	Draagt persoonlijke beschermingsmiddelen
	Werfleider geeft aan welke beschermingsmiddelen moeten gedragen worden en de cursist past het toe
	
	

	Kennis : kennis van kenmerken van planten
	Begeleider leert de kenmerken van de planten aan d.m.v. afbeeldingen, catalogi….
	
	

	Kennis van cultiveringstechnieken
	Begeleider geeft demo en cursist oefent nadien onder begeleiding
	
	


	Gras inzaaien volgens de topografie van de site

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Zaait het gras manueel of machinaal
	Demo van de zaaitechnie en de cursist oefent
	
	

	Rolt de grasmatten uit en snijdt ze bij
	Cursist rolt samen met de begeleider de grasmatten uit en snijdt ze bij
	
	

	Rolt het gezaaide gras en de aangelegde matten aan
	Cursist rolt het gezaaide gras en de aangelegde matten aan onder begeleiding van de begeleider
	
	

	Besproeit met water
	Demo van de begeleider en cursist besproeit met water
	
	

	Kennis van kenmerken van de bodem
	Begeleider leert de kenmerken van de bodem aan de cursist (profiel, samenstelling, textuur, bodemwater, chemische eigenschappen)
	
	


	Groenzone ( buiten en binnen ) onderhouden (verticuteren, behandelen of vervangen van planten, …)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Verwijdert en voorkomt onkruid (mulchen, …)
	Samen met de begeleider zal de cursist het onkruid verwijderen
	
	

	Inspecteert planten op de aanwezigheid van ziektes, parasieten, knaagdieren, …
	Begeleider inspecteert planten op de aanwezigheid van ziektes, parasieten, knaagdieren, … en cursist observeert de zichtbare indicaties
	
	

	Kiest een behandelings- of bestrijdingsmethode (bemesting, pesticides, ecologische bestrijding, …)
	Begeleider kiest een behandelings- of bestrijdingsmethode (bemesting, pesticides, ecologische bestrijding, …) en legt de cursist uit waarom deze keuze. Cursist maakt onder begeleiding eenvoudige keuzes
	
	

	Verwijdert zieke planten
	Cursist verwijdert samen met de begeleider de zieke planten
	
	

	Snoeit of scheert hagen, heesters, klimplanten, sierstruiken, …
	Cursist snoeit of scheert hagen, heesters, klimplanten, sierstruiken, …  onder begeleiding van de begeleider
	
	

	Vernieuwt de potgrond in plantenbakken
	Samen met de begeleider vernieuwt de cursist de potgrond in plantenbakken
	
	

	Schoont perken, tuinpaden en terrassen op (spitten, schoffelen, harken, mos verwijderen, …)
	Cursist leert het gepaste gereedschap kiezen en de technieken onder begeleiding uitvoeren
	
	

	Past technieken voor platenvermeerdering en plantontwikkeling toe (pluizen; ontscheuten, toppen, innijpen, stutten, opbinden , …)
	Demo van de begeleider en de cursist oefent  
	
	

	Verzorgt verschillende gewassen (bevloeien, bemesten, beschaduwen, beschermen tegen storm, …)
	Demo van de begeleider en de cursist oefent
	
	

	Draagt persoonlijke beschermingsmiddelen 
	Werfleider geeft aan welke beschermingsmiddelen moeten gedragen worden en de cursist past het toe 
	
	

	Kennis van kenmerken van planten 
	Begeleider leert de kenmerken van de planten aan de cursist door gebruik van catalogi, websites….
	
	

	Kennis van bestrijdingsmiddelen 
	Begeleider geeft een overzicht van de in het bedrijf gebruikte bestrijdingsmiddelen en hun nut. De cursist leert onder begeleiding keuzes maken
	
	

	Kennis van meststoffen
	Begeleider geeft een overzicht van de in het bedrijf gebruikte meststoffen en hun nut. De cursist leert onder begeleiding keuzes maken
	
	


	Gazons onderhouden volgens de aanwijzingen ( aanbrengen van patronen, maaihoogte, …)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stelt machines in (zelftrekkende grasmaaier, zitmaaier, bosmaaier, verticuteermachine, …)
	Demo van de begeleider en de cursist oefent. Machinehandleidingen lezen 
	
	

	Maait verticuteert en verlucht het gazon
	Cursist leert via demo deze technieken uitvoeren. Nadien inoefenen onder begeleiding
	
	

	Boordt de graskanten van het gazon af
	Cursist leert via demo deze technieken uitvoeren. Nadien inoefenen onder begeleiding
	
	

	Irrigeert, indien nodig, het gazon
	Begeleider irrigeert  en cursist volgt mee
	
	

	Herkent en bestrijdt ziektes en mosvorming in het gazon
	Begeleider geeft demo over herkennen van ziektes en cursist helpt mosvorming bestrijden
	
	

	Past ecologische onkruidbestrijding toe
	Begeleider doet samen met de cursist aan ecologische onkruidbestrijding
	
	

	Bemest het gazon (manueel, machinaal )
	Begeleider en cursist bemesten samen het gazon
	
	

	Kennis van kenmerken van de bodem
	Begeleider leert de kenmerken van de bodem aan de cursist (profiel, samenstelling, textuur, bodemwater, chemische eigenschappen)
	
	

	Kennis van bestrijdingsmiddelen 
	Begeleider geeft een overzicht van de in het bedrijf gebruikte bestrijdingsmiddelen en hun nut. De cursist leert onder begeleiding keuzes maken
	
	

	Kennis van meststoffen
	Begeleider geeft een overzicht van de in het bedrijf gebruikte meststoffen en hun nut. De cursist leert onder begeleiding keuzes maken
	
	


	Bomen snoeien volgens groeirichting of vereiste vorm en overtollige takken verwijderen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt snoeigereedschap (snoeischaar, kettingzaag, heggenschaar, ...)
	Demo van de begeleider en cursist oefent met de gereedschappen
	
	

	Voert een begeleidingssnoei uit (takvrije stamlengte, bemanteling tegen zonnebrand, toekomstige probleemtakken, ...)
	Demo van de begeleider en cursist oefent
	
	

	Voert een achterstallige snoei uit (probleemtakken, schade aan takken, ...)
	Demo door begeleider, nadien inoefenen
	
	

	Voert een vormsnoei uit (knotten, kandelaberen, bijsnoeien kroon of leibomen, ...)
	Demo door de begeleider en cursist oefent
	
	

	Plaatst steunpilaren en verwijdert ze tijdig
	Demo door de begeleider en cursist oefent. Aandacht voor positie, diepte en verankering
	
	

	Bindt nieuwe vertakkingen van klimplanten vast aan leiddraden
	Demo door de begeleider en cursist oefent
	
	

	Draagt persoonlijke beschermingsmiddelen
	Werfleider geeft aan welke beschermingsmiddelen moeten gedragen worden en de cursist past het toe
	
	

	Kennis van plantenfysiologie
	Cursist verwerft inzicht in metabolisme, waterhuishouding, voeding, groei, ontwikkeling en prikkelbaarheid van planten 
	
	

	Kennis van snoeitechnieken voor planten
	Begeleider leert de snoeitechnieken voor planten aan. Van eenvoudig naar complex
	
	

	Kennis van veiligheidsregels
	Cursist krijgt uitleg over de veiligheidsregels en past ze toe onder toezicht van medewerker
	
	


	Preventief of correctief basisonderhoud van machines of uitrustingen uitvoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Merkt afwijkingen, storingen of nood aan onderhoud op
	Begeleider toont hoe afwijkingen, storingen of nood aan onderhoud te herkennen en cursist volgt op. Machinehandleidingen raadplegen
	
	

	Houdt zich aan het onderhoudsplan en –richtlijnen
	Begeleider toont een onderhoudsplan en –richtlijnen en demonstreert de toepassing ervan 
	
	

	Stelt (mee) de machines of uitrustingen veilig voor het uitvoeren van het onderhoud
	Demo van de begeleider en cursist oefent daarna
	
	

	Voert kleine onderhouds- en herstellingswerkzaamheden uit (reinigen, smeren, onderdelen vervangen, vloeistoffen aanvullen, …) 

	Demo van de begeleider en inoefenen van de cursist

Machinehandleiding consulteren
	
	

	Meldt problemen die zelf niet op te lossen zijn aan de verantwoordelijke
	Cursist leert de grenzen van zijn bevoegdheid kennen
	
	

	Kennis van veiligheidsregels
	Cursist krijgt uitleg over de veiligheidsregels en past ze toe onder toezicht van medewerker. Machinehandleiding consulteren
	
	

	Basiskennis van hydraulica
	Begeleider leert de basiskennis van aandrijftechniek van de machine aan de cursist aan
	
	


B. Jobgerelateerde competenties: specifiek
	Uitvoeren van infrastructuurwerken : 
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	sportvelden inrichten
	Cursist voert samen met de begeleider de werken uit
	
	

	Terrassen aanleggen (bankiraihout, natuurstenen, sierklinkers, …)
	Cursist voert samen met de begeleider de werken uit
	
	

	(Tuin)paden en opritten aanleggen
	Cursist voert samen met de begeleider de werken uit
	
	

	: (Biologische) vijvers of waterpartijen aanleggen
	Cursist voert samen met de begeleider de werken uit
	
	

	Zwembaden aanleggen
	Cursist voert samen met de begeleider de werken uit
	
	

	Rotsboorden en decoratieve elementen bouwen
	
	
	

	Aanleggen van siergrind
	
	
	


	Meubilair in parken en tuinen installeren en onderhouden (schommels, glijbanen, hekwerk, …)
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	Cursist voert samen met de begeleider de werken uit
	
	


	Irrigatiesystemen of verlichting installeren (pijpleidingen,elektrische kabels,programmering van automatische systemen , …)
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Leest plannen 
	Cursist leest samen met de begeleider een plan en leert het te interpreteren. Van eenvoudig naar complex
	
	

	Legt waterafvoersystemen en bronneringen aan
	Cursist legt waterafvoersystemen en bronneringen aan onder toezicht van de begeleider
	
	

	Legt kabels en leidingen en plaatst aansluit- en aftappunten 
	Cursist legt kabels en leidingen en plaatst aansluit- en aftappunten onder begeleiding van de begeleider. Aandacht voor spanningsloos werken en respecteren van isloatienorm
	
	

	Kennis van algemene mechanica
	Begeleider leert de basiskennis van irrigatietechniek aan de cursist aan
	
	


	Vijvers onderhouden
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Verwijdert bladeren en afgestorven delen van planten in en rondom de vijver
	Cursist leert te verwijderen materialen kennen en ze oordeelkundig verwijderen
	
	

	Spoelt het vuil (zand, bladeren, algen, …) uit de vijverfilter
	Demo van de begeleider en cursist oefent in
	
	

	Dient vijverconditioneringsproducten toe
	Demo van de begeleider en cursist oefent
	
	


	Tuinafval opruimen en verwerken
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Harkt, blaast, zuigt afgevallen bladeren samen
	Cursist harkt, blaast, zuigt afgevallen bladeren samen onder begeleiding van de begeleider. Techniek inoefenen
	
	

	Verhakselt takken en snoeiafval
	Demo door begeleider, nadien inoefenen met aandacht voor veiligheidsaspecten
	
	

	Sorteert afval volgens de richtlijnen
	Begeleider legt de richtlijnen uit aan de cursist

Cursist ruimt vervuiling op en sorteert
	
	


	Eenvoudige werkstukken metselen 
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Maakt mortel aan
	Demo van de begeleider en de cursist oefent. Instructies op verpakking leren benutten
	
	

	Berekent hoeveel materiaal nodig is voor de opdracht
	Begeleider berekent hoeveel materiaal nodig is voor de opdracht en cursist oefent nadien in d.m.v. eenvoudige opgave
	
	

	Werkt met een betonmolen
	Demo van de begeleider en de cursist oefent. Aandacht voor veiligheidsaspecten
	
	


	Opvolggegevens van de activiteiten registreren ( plaats, datum, type interventie, periode van aanwezigheid, …)
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt gegevens bij volgens de afspraken binnen de organisatie
	Begeleider legt procedures uit 
	
	

	Wisselt informatie uit met collega’s en verantwoordelijke (mondeling, schriftelijk)
	Begeleider wisselt informatie uit met collega’s en verantwoordelijke (mondeling, schriftelijk) en cursist observeert
	
	


	De voorraad opvolgen, tekorten vaststellen . Bestellingen plaatsen
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Registreert het verbruik van producten
	Stagpeter legt de procedures uit 
	
	

	Geeft de te bestellen hoeveelheden of tekorten door
	Stagpeter legt de procedures uit
	
	

	Kennis van voorraadbeheer
	Stagpeter leert hoe de voorraad te beheren 

Demo van software
	
	


	Onderhouds- en inrichtingswerkzaamheden in een groenzone vaststellen en plannen
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Controleert de toestand van de beplanting, de staat van de infrastructuur, …
	Cursist leert de toestand van de beplanting, de staat van de infrastructuur, …controleren samen met de begeleider
	
	

	Bespreekt met de opdrachtgever de nodige werken en legt uitvoeringstermijnen vast
	Begeleider bespreekt met de opdrachtgever de nodige werken en legt uitvoeringstermijnen vast en cursist volgt mee
	
	

	Gebruikt planningsinstrumenten
	Demo door begeleider 
	
	


	Activiteiten van een team coördineren 
	

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Kunnen : Stelt een planning op en past ze aan wijzigende omstandigheden aan
	Niet van toepassing
	
	

	Verdeelt taken en verantwoordelijkheden
	Niet van toepassing
	
	

	Informeert, begeleidt, stuurt en motiveert (nieuwe) medewerkers
	Niet van toepassing
	
	

	Controleert de uitvoering van de opdrachten en het naleven van procedures
	Niet van toepassing
	
	

	Organiseert en leidt teamvergaderingen
	Niet van toepassing
	
	

	Volgt competenties van medewerkers op en bespreekt opleidingsmogelijkheden met de betrokkenen
	Niet van toepassing
	
	

	Voert plannings-, functionerings- en evaluatiegesprekken
	Niet van toepassing
	
	

	Kennen : kennis van technieken voor het leiden van een team
	Niet van toepassing
	
	


C. Persoonsgebonden competenties
	Competentie
	Opleidingsactie

	Efficiënt werken:
	De cursist leert geleidelijk om meer initiatief zelf te nemen met minder instructies van de begeleider. Cursist en begeleider bespreken de geleidelijkheid in functie van de bedrijfscontext (moeilijkheidsgraad) en haalbaarheid (competentieniveau) van de cursist.

	Kunnen doorzetten:
	De cursist kan geleidelijk aan taken opnemen met een grotere complexiteit en tijdsdruk en brengt deze tot een goed einde

	Kunnen omgaan met regels:
	Cursist en begeleider maken werkafspraken over veiligheidsregels en werkplanning. De cursist volgt de afgesproken werkwijze.

	Kunnen omgaan met stress:
	De begeleider bewaakt en helpt de cursist omgaan met tijdsdruk, werkdruk, kritiek of teleurstelling. De begeleider waakt er over dat kritiek enkel werk gerelateerd is en treedt op bij persoon gerelateerde kritiek.

	Kunnen plannen en organiseren:
	Cursist en begeleider maken afspraken over een werkplanning en resultaat. De cursist leert belangrijke dingen van minder belangrijke onderscheiden.

	Resultaat nastreven:
	Cursist en begeleider bespreken resultaten en leerpunten van de cursist in verband met het werk op tijd gedaan hebben binnen de beoogde kwaliteit. De cursist leert verantwoordelijkheid nemen voor het resultaat van het werk.

	Veilig werken en respect voor materiaal hebben:
	De cursist wordt geïnformeerd over de geldende veiligheidsregels en leeft deze na een tijd spontaan na.

	Verzorgen van persoonlijke presentatie:
	De cursist wordt geïnformeerd over de gebruikelijke regels inzake dress code en leeft deze na een tijd spontaan na

	Zorgvuldig en nauwkeurig werken:
	De cursist oefent in nauwkeurig werken volgens de normen en specifieke details en het eigen werk controleren. De cursist leert ordelijk werken en opruimen na een taak.
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