[image: image1.wmf]Opleidingsplan Industrieel plaatbewerker

	Cursist(e):      
Contractnummer:
	Bedrijf:      
Contactpersoon:      


Beroep: Industrieel plaatbewerker                                    
Indicatieve duurtijd: … weken
Maakt metalen werkstukken en structuren door platen, buizen en profielen van verschillende afmetingen te vervormen en te assembleren. Werkt volgens de veiligheidsvoorschriften. 

Een bijkomende activiteit kan zijn: een team coördineren.
1.De competenties: Inhoudstafel 

2De werkzaamheden bepalen voor het vervaardigen van metalen werkstukken en de materialen voorbereiden


3De maten aftekenen en overbrengen op de materialen (platen, buizen, profielen, ...)


4Elementen uitsnijden en in de juiste vorm en afmeting brengen door plooien, buigen, snijbranden, ...


6De stukken, platen en buizen markeren, plaatsen en assembleren (met puntlassen, klinknagels, haken, lijm, ...)


7De mechanische werking controleren en de nodige afstellingen uitvoeren (speling, koppeling, afmetingen en stand, ...)


8De stukken en de montage controleren en de afwerking uitvoeren (afslijpen, ontbramen, rechtmaken, ...)


10Gegevens voor productie- en kwaliteitsopvolging registreren (storingen, interventies, ...)


10Scheidende en vervormende bewerkingen uitvoeren


11Verspanende bewerkingen uitvoeren


12Laswerken uitvoeren volgens een proces


12Werken met materialen


13Werken op verschillende plaatdiktes


13Thermische behandelingen uitvoeren (uitgloeien, harden, ontlaten)


14Maten berekenen op basis van verschillende parameters (materiaal, dikte, omtrek, gereedschap, ...)


14Productiegamma's uitwerken of aanpassen


17De activiteiten van een team coördineren




2. Geplande opleidingsacties 
A. Jobgerelateerde competenties: basis

	De werkzaamheden bepalen voor het vervaardigen van metalen werkstukken en de materialen voorbereiden

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Raadpleegt technische bronnen (2D en 3D)

Stemt de werkvolgorde af op latere bewerkingen, vervormingen, …

Maakt eenvoudige schetsen en berekeningen (maatvoering, sterkte, …)

Gebruikt CAD-software
	Samen technische bronnen raadplegen adhv een aantal praktijkvoorbeelden van eenvoudig naar complex op de binnen het bedrijf gebruikelijke methode.

De begeleider demonstreert eerst en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De cursist maakt onder begeleiding of supervisie schetsen en berekeningen, van eenvoudig naar complex.
De cursist leert CAD-software aan die gebruikt wordt in het bedrijf bij opleidingsverstrekkers of fabrikant.
	
	

	Verzamelt materiaal en gereedschap en beoordeelt de conformiteit ervan

Kort materiaal in

Bedient hijsmaterieel (rolbrug, takel, hijsband, …) voor het verplaatsen van zware stukken
	De begeleider demonstreert eerst en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

Samen de machines bevoorraden en het materiaal of de stukken plaatsen adhv praktijkvoorbeelden van een eenvoudig naar complex werkstuk op de gebruikelijke methode binnen het bedrijf. De begeleider geeft uitleg over de bediening van de machines en de werkmethodes van het bedrijf.

De begeleider geeft aandacht voor veiligheid en ergonomie bij het verhandelen van werkstukken en machineonderdelen. De cursist behaalt of is in het bezit van de noodzakelijke veiligheidsattesten (rolbrug, …)
	
	

	Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken

Kennis van technisch tekenen

Kennis van kwaliteitsnormen
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van hef- en tiltechnieken, technisch tekenen en kwaliteitsnormen (Contactopleidingen bij en/of e-leercursussen van opleidingsverstrekkers).

De begeleider geeft uitleg over de kwaliteitsnormen van toepassing, waar terug vinden en hoe te interpreteren. Cursist bestudeert de kwaliteitsnormen en vraagt uitleg indien nodig.
	
	


	De maten aftekenen en overbrengen op de materialen (platen, buizen, profielen, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Raadpleegt technische bronnen (2D en 3D)

Gebruikt twee- en driedimensionale meetinstrumenten

Gebruikt software voor computergestuurd aftekenen en markeren
	Samen technische bronnen raadplegen adhv een aantal praktijkvoorbeelden van eenvoudig naar complex op de binnen het bedrijf gebruikelijke methode.

De begeleider demonstreert eerst en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De begeleider geeft uitleg over de te gebruiken meetinstrumenten en aftekensoftware. Samen het eerste werkstuk opmeten en aftekenen op de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	

	Kennis van aftekentechnieken
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van aftekentechnieken (Contactopleidingen bij en/of e-leercursussen van opleidingsverstrekkers).
	
	


	Elementen uitsnijden en in de juiste vorm en afmeting brengen door plooien, buigen, snijbranden, ...

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Raadpleegt technische bronnen (2D en 3D)

Gebruikt handgereedschap en draagbaar elektrisch gereedschap (sleutel, tang, zaag, schuurmachine, …)

Bedient conventionele, automatische of CNC-gestuurde werktuigmachines

Stelt parameters manueel of computergestuurd in of kiest een CNC-programma uit een keuzemenu voor de productie

Spant plaatmateriaal op de machine en voorziet indien nodig bijkomende ondersteuning

Draait proef met de toestellen of voert een simulatiebewerking uit

Voert scheidende, verspanende en vervormende metaalbewerkingen uit (zagen, knippen, boren, slijpen, buigen, richten, …)

Bewerkt plaatranden voor het voorbereiden van lasnaden
	Samen technische bronnen raadplegen adhv een aantal praktijkvoorbeelden van eenvoudig naar complex op de binnen het bedrijf gebruikelijke methode.

De begeleider geeft uitleg over het te gebruiken handgereedschappen en de te bedienen machines. Samen het (eerste) werkstuk bewerken, opspannen en controleren.

Samen de gereedschappen, het werkstuk,  de machineparameters instellen en de machine klaar zetten voor productie adhv praktijkvoorbeelden van een eenvoudig naar complex werkstuk op de gebruikelijke methode binnen het bedrijf.

De begeleider demonstreert eerst en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten inoefenen, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	

	Draagt persoonlijke beschermingsmiddelen volgens de richtlijnen (veiligheidsschoenen, handschoenen, veiligheidsbril, …)
	De begeleider geeft aandacht voor persoonlijke beschermingsmiddelen ifv de machine, het werkstuk en/of de bewerking.
	
	

	Kennis van de eigenschappen van metaalsoorten en legeringen (ferro en non-ferro)

Kennis van bewerkingstechnieken
Kennis van technieken om materialen te snijden
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van eigenschappen van metaalsoorten en legeringen, bewerkingstechnieken en technieken om materialen te snijden.
	
	

	Kennis van veiligheidsregels

Kennis van kwaliteitsnormen
	De begeleider informeert de cursist over de werkplaats- en machineveiligheidsinstructies.

Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van kwaliteitsnormen.

De begeleider geeft uitleg over de normen van toepassing, waar terug vinden en hoe te interpreteren. Cursist bestudeert de normen en vraagt uitleg indien nodig.
	
	


	De stukken, platen en buizen markeren, plaatsen en assembleren (met puntlassen, klinknagels, haken, lijm, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Raadpleegt technische bronnen (2D en 3D)

Gebruikt software voor computergestuurd aftekenen en markeren
	Samen technische bronnen raadplegen adhv een aantal praktijkvoorbeelden van eenvoudig naar complex op de binnen het bedrijf gebruikelijke methode.
	
	

	Maakt aftekeningen en plaatst merktekens op de materialen
	De begeleider demonstreert hoe de software voor aftekenen en markeren te gebruiken. Nadien de cursist laten oefenen van eenvoudige naar complexe onderdelen. De begeleider voert hierop controle uit, geeft feedback en stuurt bij waar nodig.
	
	

	Bouwt onderdelen voorlopig samen door middel van hechtlassen

Bouwt onderdelen definitief samen door middel van eenvoudige las- en soldeerbewerkingen of bevestigingstechnieken (bouten, klinknagels, lijm, …)
	De begeleider demonstreert op de methode in het bedrijf hoe de verschillende onderdelen, gemonteerd en samengebouwd worden. Nadien de cursist laten oefenen van eenvoudige naar complexe onderdelen. De begeleider voert hierop controle uit, geeft feedback en stuurt bij waar nodig.
	
	

	Voert tussentijds metingen en controles uit
	De begeleider geeft uitleg over de te gebruiken meetinstrumenten. Samen het eerste werkstuk opmeten op de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De begeleider licht de uit te voeren meetcontroles toe.
	
	

	Kennis van assemblagetechnieken

Kennis van bevestigingstechnieken

Kennis van aftekentechnieken
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van de afteken-, assemblage- en bevestigingstechnieken die gebruikt worden in het bedrijf (Contactopleidingen bij en/of e-leercursussen van opleidingsverstrekkers).
	
	

	Kennis van veiligheidsregels
	De begeleider informeert de cursist over de werkplaats- en machineveiligheidsinstructies.
	
	


	De mechanische werking controleren en de nodige afstellingen uitvoeren (speling, koppeling, afmetingen en stand, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt meet- en controle-instrumenten (schuifpasser, micrometer, meetbank, 3D-meetinstrumenten, ...) 

Voert metingen en visuele controles uit op basis van een checklist (maatvoering, oppervlak, …) 

Voert de eindafstelling uit (richten, …)
	De begeleider geeft uitleg over de te gebruiken meetinstrumenten. Samen het eerste werkstuk opmeten op de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De begeleider licht de uit te voeren metingen en controles toe en leert de cursist checklists volgen.

De cursist voert onder begeleiding of supervisie wijzigingen uit aan de eindafstelling, van eenvoudig naar complex.
	
	

	Kennis van productmechanica

Kennis van tolerantienormen

Kennis van kwaliteitsnormen
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van  productmechanica , tolerantienormen en kwaliteitsnormen.

De begeleider geeft uitleg over de normen van toepassing, waar terug vinden en hoe te interpreteren. Cursist bestudeert de normen en vraagt uitleg indien nodig.
	
	


	De stukken en de montage controleren en de afwerking uitvoeren (afslijpen, ontbramen, rechtmaken, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Raadpleegt technische bronnen (2D en 3D)
Gebruikt meet- en controle-instrumenten (schuifmaat, micrometer, controlebank, 3D-meetinstrumenten, ...)

Voert metingen en visuele controles uit (maatvoering, oppervlak)
	Samen technische bronnen raadplegen adhv een aantal praktijkvoorbeelden van eenvoudig naar complex op de binnen het bedrijf gebruikelijke methode.

De begeleider geeft uitleg over de te gebruiken meetinstrumenten. Samen het eerste werkstuk opmeten op de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De begeleider licht de uit te voeren metingen en controles toe en leert de cursist checklists volgen.

De cursist voert onder begeleiding of supervisie metingen en controles uit, van eenvoudig naar complex.
	
	

	Merkt afwijkingen aan de stukken op

Stelt de werkstukken bij indien nodig (richten, …)

Regelt machineonderdelen of parameters van de bewerkingsmachines indien nodig bij
	De begeleider maakt afspraken met de cursist hoe te reageren op afwijkingen en storingen.

De cursist bekwaamt zich stelselmatig in het waarnemen en oplossen of bijsturen van problemen.

De cursist observeert de werkzaamheden van een ervaren medewerker bij een storing of afwijking en grijpt nadien zelf in onder begeleiding.
De cursist voert onder begeleiding of supervisie wijzigingen uit aan de afstelling van de machines, van eenvoudig naar complex.
	
	

	Controleert lasnaden op fouten en vervormingen

Bewerkt voegen en lasnaden en verwijdert bramen en oneffenheden (schuren, slijpen, afkitten, …)
	De begeleider geeft uitleg over lasnaden visueel controleren op fouten en vervormingen. Samen het eerste werkstuk controleren op de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De begeleider demonstreert het bewerken van voegen en lasnaden voor het verwijderen van bramen en oneffenheden.

De cursist bewerkt onder begeleiding of supervisie voegen en lasnaden, van eenvoudig naar complex.

De begeleider informeert de cursist over de werkplaats- en machineveiligheidsinstructies.
	
	

	Sorteert afval en voert het af volgens de richtlijnen
	De begeleider geeft uitleg over de afvalstromen binnen het bedrijf.
	
	

	Kennis van metaalbewerkingstechnieken
Kennis van tolerantienormen

Kennis van kwaliteitsnormen
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van de metaalbewerkingstechnieken die gebruikt worden in het bedrijf (Contactopleidingen bij en/of e-leercursussen van opleidingsverstrekkers).

Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van  tolerantienormen en kwaliteitsnormen.

De begeleider geeft uitleg over de normen van toepassing, waar terug vinden en hoe te interpreteren. Cursist bestudeert de normen en vraagt uitleg indien nodig.
	
	


	Gegevens voor productie- en kwaliteitsopvolging registreren (storingen, interventies, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt gegevens bij over het verloop van de werkzaamheden (tijdstip, afwijkingen, storingen, …)

Houdt gegevens bij over het gebruik van materiaal

Wisselt mondeling en schriftelijk informatie uit met collega’s en verantwoordelijke

Gebruikt kantoorsoftware (tekstverwerking, rekenblad, …)
	De begeleider geeft uitleg over de bij te houden en te registreren gegevens. Samen de eerste fiche invullen volgens de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	

	Kennis van kwaliteitsnormen
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van  kwaliteitsnormen.

De begeleider geeft uitleg over de normen van toepassing, waar terug vinden en hoe te interpreteren. Cursist bestudeert de normen en vraagt uitleg indien nodig.
	
	


B. Jobgerelateerde competenties: specifiek
	Scheidende en vervormende bewerkingen uitvoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Buigen

Dieptrekken

Knabbelen

Knippen

Laser-, plasmasnijden

Plooien, welven

Richten

Snijbranden

Trimmen, ponsen

Vlak maken

Walsen

Zagen, afsteken
	De begeleider demonstreert de specifieke machinale bewerking en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen van eenvoudige naar complexe werkstukken, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	


	Verspanende bewerkingen uitvoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Boren

Schuren

Slijpen

Tappen

Vijlen
	De begeleider demonstreert de specifieke machinale bewerking en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen van eenvoudige naar complexe werkstukken, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	


	Laswerken uitvoeren volgens een proces

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Autogeenlassen

Metaal Actief Gas (MAG)

Metaal Inert Gas (MIG)

Met beklede elektrode (MMA)

Puntlassen

Solderen

Tungsten Inert Gas (TIG)
	De begeleider demonstreert het specifieke lasproces en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen van eenvoudige naar complexe werkstukken, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	


	Werken met materialen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Aluminium en legeringen

Ferrometalen (gietijzer, staal, ...)

Inox

Non-ferrometalen

Plastic, composiet

Titanium
	De cursist leert in het grondstoffenmagazijn de verschillende materiaalsoorten herkennen.

De begeleider vestigt de aandacht op de specificiteit van materialen en de invloed op de bewerking in zijn geheel (gereedschappen, snijparameters, opspanning, werkvolgorde, …).
	
	


	Werken op verschillende plaatdiktes

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	van 0,5 tot 5 mm
van 5 tot 20 mm

> 20 mm
	De begeleider demonstreert de specifieke machinale bewerking en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen van eenvoudige naar complexe werkstukken, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	


	Thermische behandelingen uitvoeren (uitgloeien, harden, ontlaten)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Bedient een oven en stelt parameters manueel of computergestuurd in

Plaatst werkstukken in een oven en laat afkoelen afhankelijk van het type metaal
	De begeleider geeft uitleg over de te bedienen oven. Samen de (eerste) behandeling uitvoeren.

De begeleider demonstreert eerst en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten inoefenen, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	

	Kennis van de eigenschappen van metaalsoorten en legeringen (ferro en non-ferro)
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van  metaalsoorten en legeringen.
	
	


	Maten berekenen op basis van verschillende parameters (materiaal, dikte, omtrek, gereedschap, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Meet constructies op en zet ze op schets met genormeerde aanduidingen

Maakt eenvoudige uitslagen en berekeningen (maatvoering, sterkte, …)

Gebruikt en kalibreert meet- en controle-instrumenten (schuifmaat, micrometer, 3D-meetinstrumenten, ...)
	Samen constructies opmeten adhv een aantal praktijkvoorbeelden van eenvoudig naar complex op de binnen het bedrijf gebruikelijke methode.

De begeleider demonstreert eerst en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De cursist maakt onder begeleiding of supervisie schetsen en berekeningen, van eenvoudig naar complex.
De begeleider geeft uitleg over de te gebruiken meetinstrumenten. Samen het eerste werkstuk opmeten op de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	

	Basiskennis van wiskundige berekeningen

Basiskennis van sterkteleer

Basiskennis van driehoeksmeting
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van wiskunde, sterkteleer en driehoeksmeetkunde. (Contactopleidingen bij en/of e-leercursussen van opleidingsverstrekkers).
	
	


	Productiegamma's uitwerken of aanpassen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Vertrekt vanuit bestaande producten of maakt een volledig nieuw ontwerp

Kiest materialen en bepaalt geschikte productie- en assemblagetechnieken

Tekent werkstukken uit in technische plannen (maatvoering, materialen, bewerkingstechnieken, …)

Gebruikt CAD-software
	Samen met een ervaren medewerker vanuit een bestaand product een nieuw product uitwerken onder begeleiding, van eenvoudig naar complex volgens de gebruikelijke methode binnen het bedrijf.

De begeleider toont waar informatiebronnen zich bevinden en hoe ze geraadpleegd dienen te worden.
De begeleider toont hoe technische plannen uitgewerkt worden in het bedrijf.

De cursist leert CAD-software aan die gebruikt wordt in het bedrijf bij opleidingsverstrekkers of fabrikant.
	
	

	Houdt rekening met kwaliteitsnormen, veiligheidsregels, productieprocessen, …
	De begeleider geeft uitleg over te volgen kwaliteitsnormen, veiligheidsregels en productieprocessen in het bedrijf.

Cursist volgt de voorgeschreven procedures van het bedrijf.
	
	

	Kennis van productieplanning

Kennis van technisch tekenen

Kennis van kwaliteitsnormen
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van  productieplanning, technisch tekenen en kwaliteitsnormen. (Contactopleidingen bij en/of e-leercursussen van opleidingsverstrekkers).

De begeleider geeft uitleg over de normen van toepassing, waar terug vinden en hoe te interpreteren. Cursist bestudeert de normen en vraagt uitleg indien nodig.
	
	


	Specifieke gereedschappen en productiematrijzen maken en aanpassen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Raadpleegt technische bronnen (2D en 3D)

Voert scheidende, verspanende en vervormende metaalbewerkingen uit (zagen, knippen, boren, slijpen, buigen, richten, …)

Voert tussentijds metingen en controles uit

Bouwt matrijzen en andere werktuigen in productiemachines in en stelt ze af
	Samen technische bronnen raadplegen adhv een aantal praktijkvoorbeelden van eenvoudig naar complex op de binnen het bedrijf gebruikelijke methode.

De begeleider demonstreert de specifieke machinale bewerking en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten oefenen van eenvoudige naar complexe werkstukken, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

De begeleider geeft uitleg over de te gebruiken meetinstrumenten. Samen het eerste werkstuk opmeten op de methode binnen het bedrijf. Hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.

Samen matrijzen en andere werktuigen inbouwen op de gebruikelijke methode binnen het bedrijf. De begeleider geeft uitleg over de werkmethodes van het bedrijf.

De begeleider demonstreert eerst en licht zijn werkwijze toe. Nadien de cursist laten inoefenen, hierop feedback geven en bijsturen waar nodig.
	
	

	Kennis van bewerkingstechnieken
Kennis van tolerantienormen

Kennis van kwaliteitsnormen
	Cursist verwerft via groepsleren of individueel leren kennis van  bewerkingstechnieken, tolerantie- en kwaliteitsnormen (Contactopleidingen bij en/of e-leercursussen van opleidingsverstrekkers).

De begeleider geeft uitleg over de normen van toepassing, waar terug vinden en hoe te interpreteren. Cursist bestudeert de normen en vraagt uitleg indien nodig
	
	


	De activiteiten van een team coördineren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stelt een planning op en past ze aan wijzigende omstandigheden aan

Verdeelt taken en verantwoordelijkheden

Informeert, begeleidt, stuurt en motiveert (nieuwe) medewerkers

Controleert de uitvoering van de opdrachten en het naleven van procedures

Organiseert en leidt teamvergaderingen

Volgt competenties van medewerkers op en bespreekt opleidingsmogelijkheden met de betrokkenen

Voert plannings-, functionerings- en evaluatiegesprekken
	NIET VAN TOEPASSING
	
	

	Kennis van technieken voor het leiden van een team
	NIET VAN TOEPASSING
	
	


C. Sleutelvaardigheden

	Sleutelvaardigheid
	Opleidingsactie

	Bereid zijn tot leren
	De cursist doet inspanningen in overleg met de begeleider om nieuwe kennis op te doen en te reflecteren op de eigen kwaliteiten. Cursist en begeleider bespreken de motivatie om te groeien in kennis en ervaring.

	Kunnen omgaan met regels
	Cursist en begeleider maken werkafspraken over veiligheidsregels en werkplanning. De cursist volgt de afgesproken werkwijze.

	PC- vaardig zijn
	De cursist bekwaamt zich in overleg met de begeleider in de omgang met diverse vormen van digitale communicatie die voor mijn beroep van belang zijn: klaviervaardigheid, PC- gebruik, courante software…

	Resultaat nastreven
	Cursist en begeleider bespreken resultaten en leerpunten van de cursist in verband met het werk op tijd gedaan hebben binnen de beoogde kwaliteit. De cursist leert verantwoordelijkheid nemen voor het resultaat van het werk.

	Zelfstandig werken
	De cursist oefent in zelfstandig werken rond beschikbare tijd en middelen.

	Zorgvuldig en nauwkeurig werken
	De cursist oefent in nauwkeurig werken volgens normen en specifieke details en het eigen werk controleren. De cursist leert ordelijk werken en opruimen na een taak.


D. Bedrijfsspecifieke competenties
	Competenties
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum
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