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opleidingsplan digitaal drukker

	Cursist(e):      
Contractnummer:
	Bedrijf:      
Contactpersoon:      


Beroep: Digitaal Drukker









Indicatieve duurtijd: …. weken
Je bedient een digitale pers. Je zet de opmaakbestanden uit een bronprogramma om tot een bestand, dat geschikt is voor de digitale pers. 
Je voorziet de pers van het juiste papier. Je controleert de kwaliteit van het drukwerk. Afhankelijk van de beschikbaarheid van apparatuur, zorg je eventueel ook voor de nodige afwerking. Je staat in voor het standaard en preventief onderhoud van de pers.
1. De competenties: Inhoudstafel 
3De werking en het veiligheidssysteem van de drukpers controleren


4Een drukproef maken -  Aanpassingen aanbrengen (dichtheid, afstellen van kleuren, dekking, ...)


5Een drukproef voorleggen om een ‘klaar voor druk’ te bekomen. Het drukproces opstarten en controleren


6De afgewerkte producten (kranten, boeken, affiches, ...) controleren.  De niet gelijkvormige exemplaren verwijderen


7Basisonderhoud van de drukpers uitvoeren


8Gegevens voor productieopvolging registreren. De informatie doorgeven aan de betrokkenen


9Procedés of technieken: Digitaal drukken


10Machines bedienen: Machine met digitale bediening


10Toezicht houden op de parameters van een productielijn vanuit een controlekamer en indien nodig aanpassen


11Dragers klaarmaken voor continue bevoorrading van een machine


11Bevoorradingsmechanismen van dragers regelen


12Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken


13De voorraad opvolgen, tekorten vaststellen. Bestellingen plaatsen


13De activiteiten van een team coördineren




2.Geplande opleidingsacties 
A. Jobgerelateerde competenties: basis

	De werking en het veiligheidssysteem van de drukpers controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Volgt veiligheidsvoorschriften op
	Bespreek samen met cursist de procedures bij storingen, doe de verschillende actie achtereen en laat hem deze (eventueel) noteren. Bespreek de belangrijke passages uit de machinehandleiding.
	
	

	Doet veiligheidscontroles op de machines volgens de richtlijnen
	Samen de beveiligde punten van de machine overlopen en tonen hoe deze te deblokkeren indien ze geactiveerd zijn.
	
	

	Kijkt en luistert naar de draaiende machine om gebreken op te sporen
	De cursist tonen hoe hij een draaiende machine stillegt (noodstop) indien er tijdens de productie er abnormale geluiden of handelingen gebeuren. De betekenis van abnormale geluiden toelichten, meest voorkomende storingen bespreken
	
	

	Draait proef met toestellen
	Toon hoe je een machine opstart en controleer of de cursist dit correct doet.
	
	

	Merkt afwijkingen, storingen of de nood aan preventief onderhoud op
	Leg de cursist de noodzakelijkheid van preventief onderhoud uit en attendeer hem op de noodzakelijkheid van de goede werking van de machine. De meest voorkomende storingen bespreken
	
	

	Evalueert risico's en neemt maatregelen om deze te voorkomen (brandgevaar, contact met bewegende onderdelen, gevaarlijke stoffen, …)
	Ga samen met de cursist na waar er tijdens de productie eventueel gevaren kunnen op treden die door de specifieke eigenheid van de machine niet beveiligd kunnen worden. Inden nodig laat de cursist een protocol ondertekenen
	
	

	Beschrijft afwijkingen en storingen voor de onderhoudstechnicus
	Uitleggen d.m.v. de handleiding hoe men storingen kan verhelpen. Opbouw van de onderdelencatalogus bespreken op toezien of hij bepaalde onderdelen kan vinden en benoemen
	
	

	Kennis van veiligheidsregels


	Handleiding bezorgen waar de algemene veiligheidsregels van het bedrijf in opgesomd staan Samen overlopen en kennis nadien testen
	
	


	Een drukproef maken -  Aanpassingen aanbrengen (dichtheid, afstellen van kleuren, dekking, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt een methode voor het maken van een drukproef (analoog, digitaal, …)
	Tonen hoe een drukproef in het bedrijf gemaakt wordt. Laat de cursist nadien een andere maken en bespreek de zaken waar opgelet moet worden.
	
	

	Gebruikt controle-instrumenten en meetapparatuur
	Leg de verschillende meetinstrumenten uit. Geef de handleidingen van de toestellen Controleer of de cursist ze correct gebruikt
	
	

	Beoordeelt de drukproef op verschillende parameters (kleur, inktfijnheid, dekking, wrijfvastheid, densiteit, …)
	Wijs aan de hand van de gemaakte proef welke zaken moeten gecontroleerd worden. Vertel aan welke criteria een proef moet voldoen en ook waarom
	
	

	Stelt de parameters manueel of computergestuurd bij
	Uitleggen hoe onvolkomenheden moeten bijgesteld worden. De manuele door het te demonstreren de digitale aan de hand van een handleiding. Laat notities maken
	
	

	Kennis van het grafisch productieproces
	Leg de verschillende stappen uit hoe een idee een drukorder wordt en de verschillende productie eenheden doorloopt tot het uiteindelijk als afgewerkt product aan de klant geleverd wordt
	
	

	Kennis van de eigenschappen van drukdragers
	Toon aan de hand van verschillende media hoe het productie proces van papier plastic aluminium en andere te bedrukken materialen verloopt.
	
	

	Kennis van kleurmeting
	De cursist leren hoe hij een spectraal meting uitvoert. Het meetinstrument demonstreren, de handleiding gebruiken.
	
	

	Kennis van druktechnieken
	De cursist een overzicht geven van de verschillende druktechnieken die aanwezig zijn het bedrijf.
	
	

	Kennis van een MIS-systeem
	Management informatie systeem. Maak de cursist vertrouwd met het systeem indien het aanwezig is. Toon hem hoe je verschillende data kunt op roepen en eventueel implementeren. Laat notities maken.
	
	


	Een drukproef voorleggen om een ‘klaar voor druk’ te bekomen. Het drukproces opstarten en controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Overlegt met de verantwoordelijke en de klant over de drukproef
	Leer een juiste communicatie met klanten of verantwoordelijke aan. Duid op het belang van een duidelijke communicatie vooral bij rechtstreeks contact met klanten.
Laat de cursist enkele keren een overleg observeren en nadien bespreken.
	
	

	Controleert tijdens de productie de toevoer, doorvoer en de afvoer van de materialen.
	Aanleren hoe en wijzen op het belang dat er tijdens de productie voldoende en het juiste materiaal aanwezig moet zijn om productiestilstand te vermijden
	
	

	Houdt de voorraad in de reservoirs op peil
	De cursist er op wijzen waar het verbruik van supplies genoteerd of ingegeven wordt en de noodzaak dat dit correct en tijdig gebeurt. Wijzen op het belang van een correct voorraadbeheer en afspreken hoe tekorten moeten bijbesteld worden.
	
	

	Interpreteert controlegegevens
	Aanleren wanneer en hoe er bijgestuurd moet worden
	
	

	Kennis van het grafisch productieproces
	Leg de verschillende stappen uit hoe  een drukorder de verschillende productie eenheden doorloopt
	
	

	Kennis van kleurmeting
	De cursist leren hoe hij een spectraal meting uitvoert.
	
	

	Kennis van druktechnieken
	De cursist een overzicht geven van de verschillende druktechnieken die aanwezig zijn het bedrijf.
	
	

	Kennis van een MIS-systeem
	Management informatie systeem Maak de cursist vertrouwd met het systeem indien het aanwezig is. Toon hem hoe je verschillende data kunt op roepen en eventueel implementeren. Laat notities maken.
	
	


	 De afgewerkte producten (kranten, boeken, affiches, ...) controleren.  De niet gelijkvormige exemplaren verwijderen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Voert visuele kwaliteitscontrole uit volgens criteria (aan de hand van een model of proefexemplaar)
	Leer de cursist hoe je een drukwerk in een productie proces snel op essentiële aspecten controleert. Lijst de te controleren punten op.
	
	

	Past densitometrie en spectraalmeting toe
	Leer de cursist na een demo hoe je een densito en spectraal meter gebruikt. Geef een theoretische uitleg over de werking de mogelijkheden en hoe je de verkregen resultaten evalueert
	
	

	Gaat na wat de oorzaak is van een afwijking van de kwaliteit
	Help de cursist door bepaalde hints te geven of zaken die geen verband houden met het probleem te elimineren. Elk probleem laten noteren met daarbij de oplossing.
	
	

	Kennis van kwaliteitsnormen
	Toelichten aan welke criteria een drukorder moet voldoen. Dit kan voor verschillende orders anders zijn. 
	
	


	Basisonderhoud van de drukpers uitvoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Merkt afwijkingen, storingen of nood aan onderhoud op
	Maak de cursist attent op zaken die het productieproces mogelijk kunnen verstoren.
	
	

	Houdt zich aan het onderhoudsplan en -richtlijnen
	Leer de cursist het onderhoudsplan goed te interpreteren. Neem enkele toepassingen samen door.
	
	

	Stelt (mee) de machines of uitrustingen veilig voor het uitvoeren van het onderhoud
	Maak de machine klaar om een onderhoud uit te voeren
	
	

	Voert kleine onderhouds- en herstellingswerk-zaamheden uit (reinigen, smeren, onderdelen vervangen, vloeistoffen aanvullen,…)
	Voer samen met de cursist een onderhoud uit. Controleer of dit efficiënt en volgens de regels van de constructeur gebeurt. Laat de verschillende handelingen noteren.
	
	

	Meldt problemen die zelf niet op te lossen zijn aan de verantwoordelijke
	Noteer samen met de cursist eventuele storingen en leg uit bij wie hij terecht kan om deze te laten herstellen
	
	

	Basiskennis van algemene mechanica
	Demonstreer hoe kleine mechanische problemen verholpen kunnen worden. Leer de cursist machineonderdelen opzoeken in de machinehandleidingen. Leer de cursist hoe hij kan werken met meet- en regelapparatuur
	
	

	Basiskennis van elektriciteit
	Leg de procedures uit bij een eventuele elektrische panne te verhelpen Waarschuw de cursist voor handelingen die hij niet mag uitvoeren. Leer de cursist hoe hij kan werken met meet- en regelapparatuur
	
	

	Basiskennis van automatisering
	Aan leren non-stop papiertransport inkt vulsystemen automatische plaatwissel pallettransport enz indien aanwezig in het bedrijf
	
	


	Gegevens voor productieopvolging registreren. De informatie doorgeven aan de betrokkenen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt kantoorsoftware (tekstverwerking, rekenblad, ...)
	Werken met computer aanleren en de te gebruiken software.
	
	

	Houdt gegevens bij over het verloop van de productie (tijdstip, waarden, afwijkingen, productiestoringen, gebruik van het materiaal, …)
	Demonstreren waar en hoe de productiecijfers of noodzakelijke gegevens moeten genoteerd worden
	
	

	Wisselt informatie uit met collega’s en verantwoordelijke
	Leer een juiste communicatie met collega’s of verantwoordelijke. Duid op het belang van een duidelijke communicatie en overleg vooral bij ploegen arbeid. Laat de cursist overlegmomenten observeren en nadien bespreken.
	
	


	Procedés of technieken: Digitaal drukken

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Beoordeelt en bewerkt bestanden met behulp van software (technische bruikbaarheid, tekstcorrecties, beelden, …)
	Aanleren aan welke vereisten een bestand moet voldoen. De te gebruiken software voorzien. Tonen hoe foutieve bestanden worden gecorrigeerd. Controleer of  dit correct gebeurt.
	
	

	Stelt de printer in volgens productie- en kwaliteitseisen
	Manuele handelingen voordoen en uitleggen waarom ze zo gebeuren. Controleren of de cursist ze daarna juist uitvoert. Computergestuurde handelingen uitleggen en tonen waar ze in de handleiding staan en laten noteren.
	
	

	Selecteert papier of materiaal
	De diverse drukdragers leren herkennen, notie van hun eigenschappen en specifieke toepassingen. Zorg voor een gedetailleerde catalogus.  
	
	

	Beheert het kleurmanagement
	Demonstreren hoe de apparatuur dient te worden gebruikt.. Uitleggen hoe profielen worden aangemaakt en beheerd. Laat notities nemen. Opvolgen of de werkwijze correct wordt uitgevoerd
	
	

	Beheert updates van de software
	De cursist aanleren hoe hij de software moet updaten en de noodzaak doen inzien deze ook effectief te gebruiken.
	
	


	Machines bedienen: Machine met digitale bediening

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Machines bedienen via Touch screen of computer-scherm
	De werking en bediening aanleren. Notities laten nemen Toezien of dit correct gebeurt Gedetailleerde handleiding voorzien 
	
	


	Toezicht houden op de parameters van een productielijn vanuit een controlekamer en indien nodig aanpassen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt controlesoftware
	De cursist aanleren hoe hij de software hiertoe interpreteert en gebruikt
	
	

	Volgt informatie van beeldschermen op
	Geef uitleg over de op te volgen informatie aanwezig op de beeldschermen
	
	

	Interpreteert de controlegegevens (curves, temperaturen, waarden, evoluties, …)
	Aanleren wanneer en hoe er bijgestuurd moet worden
	
	

	Merkt afwijkingen en storingen aan machines op
	Maak de cursist er op attent waar fouten kunnen afgelezen worden
	
	

	Gaat na wat de oorzaak is van een storing of afwijking
	Geef uitleg, analyseer samen problemen, werk met een lijst met oorzaken of afwijkingen die tijdens de productie kunnen voorkomen
	
	

	Regelt machineonderdelen of parameters bij (manueel, computergestuurd) volgens de analyse
	De cursist de kennis bijbrengen hoe correcties worden uitgevoerd en de eventuele toleranties waartussen dit moet gebeuren
	
	


	Dragers klaarmaken voor continue bevoorrading van een machine

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stemt de bevoorrading af op de omloopsnelheid van de machine
	Aanleren hoe en wijzen op het belang dat er tijdens de productie voldoende en het juiste materiaal aanwezig moet zijn om productie stilstand te vermijden
	
	


	Bevoorradingsmechanismen van dragers regelen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stemt de bevoorrading af op de omloopsnelheid van de machine
	Aanleren hoe en wijzen op het belang dat er tijdens de productie voldoende en het juiste materiaal aanwezig moet zijn om productie stilstand te vermijden
	
	


	Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt beschermmaterieel voor voorwerpen (plastiekfolie, mousse, golfkarton, …)
	Toelichten waarom producten op een degelijke manier dienen verpakt te worden. Toon de juiste manier hoe je iets vakkundig en snel verpakt zodat tijdens transport het product efficiënt beveiligd is tegen schade.
	
	

	Gebruikt machinale en/of manuele technieken voor het inpakken en labelen van goederen (banderolleren, cilindrisch etiketteren, flowpack, kartonneren, gesloten krimp, open krimp, …)
	Inpakmachines aanleren, gebruik en bediening uitleggen d.m.v. een demo. Nota’s laten nemen van zaken die voor veiligheid en gezondheid van de gebruiker van belang zijn 
	
	

	Springt economisch om met de inpakmaterialen
	Aan de hand van rekening aantonen wat je uitspaart indien je efficiënt omspringt met verpakkingsmateriaal. 
	
	

	Houdt zich aan de order
	Wijzen op het belang van het correct opvolgen van het productie order. Voorbeelden bespreken
	
	

	Past de bedrijfsregels voor etikettering toe
	Verklaar hoe en waarom bedrijfsgerelateerde verzendingen moeten gebeuren
	
	

	Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken
	Uitleg geven over ergonomisch werken en hef- en tiltechnieken. Opvolgen of de cursist deze juist toepast.
	
	

	Kennis van verpakkings- en conditioneringstechnieken
	Toon de juiste manier om iets vakkundig en snel te verpakken, zodat het product tijdens het transport efficiënt beveiligd is tegen schade, zowel tegen mechanische belasting als tegen vocht- en temperatuurschommelingen
	
	

	De voorraad opvolgen, tekorten vaststellen. Bestellingen plaatsen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Registreert het verbruik van producten
	De cursist er op wijzen waar het verbruik van supplies genoteerd of ingegeven wordt en de noodzaak dat dit correct en tijdig gebeurd 
	
	

	Geeft de te bestellen hoeveelheden of tekorten door
	Wijzen op het belang van een correct voorraadbeheer en afspreken hoe tekorten moeten bijbesteld worden.
	
	

	Kennis van voorraadbeheer
	Laten meewerken bij inventarisatie
	
	


	De activiteiten van een team coördineren 

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stelt een planning op en past ze aan wijzigende omstandigheden aan

Verdeelt taken en verantwoordelijkheden 
	Niet van toepassing.
	
	

	Informeert, begeleidt, stuurt en motiveert (nieuwe medewerkers)


	Niet van toepassing


	
	

	Controleert de uitvoering van de opdrachten en het naleven van procedures
	De cursist leren hoe, wat, wanneer men controles uitvoert. Hem controles laten observeren

De cursist op de hoogte brengen van de procedures en waar ze terug te vinden zijn.
	
	

	Organiseert en leidt teamvergaderingen
	De bestaande teamvergadering bijwonen en toelichten.
	
	

	Volgt competenties van medewerkers op en bespreekt opleidingsmogelijkheden met de betrokkenen
	Niet van toepassing
	
	

	Voert plannings-, functionerings- en evaluatiegesprekken
	Niet van toepassing
	
	

	Kennis van technieken voor het leiden van een team  
	Niet van toepassing
	
	


B. Jobgerelateerde competenties: specifiek

	competenties
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


C. Persoonsgebonden competenties 

	Competentie
	Opleidingsactie

	Efficiënt werken
	De cursist leert geleidelijk om meer initiatief zelf te nemen met minder instructies van de begeleider. Cursist en begeleider bespreken de geleidelijkheid in functie van de bedrijfscontext (moeilijkheidsgraad) en haalbaarheid (competentieniveau) van de cursist.

	Flexibel zijn
	Cursist en begeleider maken afspraken over taken en/of uurroosters. De cursist volgt de afgesproken taken en/of uurroosters en leert zich aanpassen aan een veranderende planning.

	Kunnen doorzetten
	De cursist kan geleidelijk aan taken opnemen met een grotere complexiteit en tijdsdruk en brengt deze tot een goed einde

	Kunnen omgaan met de regels 
	Cursist en begeleider maken werkafspraken over veiligheidsregels en werkplanning. De cursist volgt de afgesproken werkwijze.

	Kunnen plannen en organiseren
	Cursist en begeleider maken afspraken over een werkplanning en resultaat. De cursist leert belangrijke dingen van minder belangrijke onderscheiden.

	Stressbestendig zijn
	De begeleider bewaakt en helpt de cursist omgaan met tijdsdruk, werkdruk, kritiek of teleurstelling. De begeleider waakt er over dat kritiek enkel werk gerelateerd is en treedt op bij persoon gerelateerde kritiek.

	Veilig werken en respect hebben voor het materiaal
	De cursist wordt geïnformeerd over de geldende veiligheidsregels en leeft deze na een tijd spontaan na.

	Verzorgen van persoonlijke presentatie
	De cursist wordt geïnformeerd over de gebruikelijke regels inzake dress code en leeft deze na een tijd spontaan na

	Vlot kunnen communiceren 
	De cursist kan zowel met mondelinge als schriftelijke informatie omgaan op een niveau dat vereist is voor de uitoefening van zijn job.

	Zelfstandig werken
	De cursist oefent in zelfstandig werken rond beschikbare tijd en middelen.

De cursist leren om zelfstandig,  zonder hulp of toezicht,  gedurende lange tijd aan een taak te werken en het eigen werk te evalueren

	Zorgvuldig en nauwkeurig werken
	De cursist oefent in nauwkeurig werken volgens de normen en specifieke details en het eigen werk controleren. De cursist leert ordelijk werken en opruimen na een taak.


D. Bedrijfsspecifieke competenties

	competenties
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op
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