Opleidingsplan operator verpakkingsinstallaties
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	Cursist(e):      
Contractnummer:
	Bedrijf:      
Contactpersoon:      


Beroep:  Operator verpakkingsinstallaties
Indicatieve duurtijd: … weken
Verpakt producten met een geautomatiseerde verpakkings-, bottel-, palettiseringsmachine. Werkt volgens de hygiëne- en veiligheidsregels alsook volgens de productievereisten (termijnen, hoeveelheden, kwaliteit). Stuurt bij in geval van storingen aan apparatuur en non-conformiteit van productverpakkingen. Bijkomende activiteiten kunnen zijn: apparatuur afstellen en onderhouden, producten merken, opslaan en etiketteren, ... of een team coördineren (medewerkers goederenbehandeling, operatoren, ...).
1.De competenties: Inhoudstafel

3De netheid van de apparatuur (vulmachines, zakverpakking, etiketteren, ...) en van het materiaal controleren en onderhouden


4Controleren of de installaties werken en veilig zijn


5De werkpost voorzien van materiaal en producten of de bevoorrading controleren


6Toezicht houden op de werking van de verpakkingsmachine of -lijn en de controleapparatuur Aanpassingen doorvoeren in geval van afwijkingen


7De productverpakking (waterdichtheid, gewicht, temperatuur, ...) controleren


8Storingen aan de machines en toestellen identificeren. Eenvoudige interventies uitvoeren indien nodig


9Gegevens voor productie- en verpakkingsopvolging registreren


9Machines en apparatuur instellen en afstellen (snelheid, afmetingen van de film, configuratie van de lijn, ...)


10Het uitzicht van een product controleren


10Onderdelen, machine-uitrustingen, … monteren of demonteren


11Bedienen van: Een eenvoudige machine


11Bedienen van: Een automatisch gestuurde machine


11Bedienen van: Een complexe machine


12Bedienen van: Verschillende machines tijdens één en dezelfde shift


12Werkzaamheden uitvoeren: Aanbrengen van decoratie op verpakking


12Werkzaamheden uitvoeren: Bottelen


13Werkzaamheden uitvoeren: Een film aanbrengen


13Werkzaamheden uitvoeren: In balen verpakken


13Werkzaamheden uitvoeren: Verpakking op maat snijden of knippen


13Werkzaamheden uitvoeren: In karton verpakken


14Werkzaamheden uitvoeren: In zakken verpakken


14Werkzaamheden uitvoeren: Op paletten plaatsen


14Werkzaamheden uitvoeren: Pakketten maken


15Werkzaamheden uitvoeren: Papier en karton bewerken


15Werkzaamheden uitvoeren: Plastic en rubber bewerken


15Werkzaamheden uitvoeren: Sorteren, kalibreren


16Werkzaamheden uitvoeren: Vacuüm verpakken


16Werkzaamheden uitvoeren: Verpakken van spoelen


16Werkzaamheden uitvoeren: Verpakken voor transport, zending


17Werkzaamheden uitvoeren: Etiketteren


17Een lijnopruiming uitvoeren


17De activiteiten van een team coördineren


18Preventief of correctief basisonderhoud van machines of uitrustingen uitvoeren




2. Geplande opleidingsacties
A. Jobgerelateerde competenties: basis

	De netheid van de apparatuur (vulmachines, zakverpakking, etiketteren, ...) en van het materiaal controleren en onderhouden

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Bergt de gebruikte gereedschappen en hulpmiddelen op


	Voor de start van de productie zorgt de operator  voor een zuivere en eventueel hygiënische werkpost

Hij past de regels qua hygiëne, veiligheid en afvalbehandeling toe
	
	

	Sorteert afval volgens de richtlijnen
	
	
	

	Houdt zich aan het onderhoudsplan en –richtlijnen


	
	
	

	Houdt de eigen werkplek schoon


	
	
	

	Kennis van schoonmaak- en ontsmettingsprocedures
	
	
	

	Kennis van veiligheidsvoorschriften
	
	
	

	Kennis van kwaliteitsnormen
	
	
	


	Controleren of de installaties werken en veilig zijn

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Raadpleegt technische bronnen (handleidingen, schema’s, veiligheidsvoorschriften, …)
	De operator houdt het overzicht over de verpakkingsinstallatie en zorgt voor de veiligheid

Hij herstelt ook eerstelijns fouten en meldt grotere onregelmatigheden aan de onderhoudsdienst.

Na een storing – en de opheffing er van, zorgt hij terug voor de hygiëne (handen wassen,…)


	
	

	Controleert of de machine operationeel is
	· 
	· 
	

	Draait proef met de apparatuur
	· 
	· 
	

	Doet veiligheidscontroles, controlerondes en/of volgt informatie op de beeldschermen op
	· 
	· 
	

	Merkt storingen of de nood aan preventief onderhoud op
	· 
	· 
	

	Evalueert veiligheidsrisico’s en neemt gepaste maatregelen
	· 
	· 
	

	Basiskennis van pneumatica


	· 
	· 
	


	De werkpost voorzien van materiaal en producten of de bevoorrading controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt controle-instrumenten en interpreteert controlegegevens
	De operator zorgt voor voldoende voorraad op de werkpost aan de hand van de productieorder van de lijnverantwoordelijke. Hij gebruikt daarvoor de voorziene hulpmiddelen.

De operator leert hoe goederen te behandelen op een juiste ergonomische manier

De operator past de aangeleerde ergonomie toe op de werkplek 


	
	

	Past hef- en tiltechnieken toe
	· 
	· 
	

	Gebruikt niet-gemotoriseerde machines voor goederenbehandeling (transpallet, steekwagentje, ...)
	· 
	· 
	

	Stemt de hoeveelheid materiaal en producten af op de opdracht
	· 
	· 
	

	Controleert de identiteit van het materiaal en de producten
	· 
	· 
	

	Onderneemt actie bij afwijkingen of tekorten van materiaal of producten
	· 
	· 
	

	Werkt volgens de interne codering
	· 
	· 
	

	Kennis van ergonomische hef- en tiltechnieken


	· 
	· 
	


	Toezicht houden op de werking van de verpakkingsmachine of -lijn en de controleapparatuur Aanpassingen doorvoeren in geval van afwijkingen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stemt de aanpak af op de voorrang van problemen


	De operator stelt de machine(s) in, draait een proefronde en start de productie

Hij volgt de werking van de installatie op via beeldschermen en neemt actie bij veiligheidsproblemen of technische problemen
	
	

	Regelt parameters bij volgens de analyse en de productspecificaties (temperatuur, snelheid, samenstelling, druk, volume, …)
	· 
	· 
	

	Neemt indien nodig onmiddellijk actie (alarmprocedure, tijdelijk stilleggen installatie via noodstop, …)
	· 
	· 
	

	Voert ingepakte goederen af
	· 
	· 
	

	Past verpakkingstechnieken toe
	· 
	· 
	

	Volgt informatie op zowel ter plaatse als via beeldschermen
	· 
	· 
	

	Interpreteert de controlegegevens (curves, temperaturen, …)
	· 
	· 
	

	Gebruikt Computerized Production Management System
	· 
	· 
	

	Gaat na wat de oorzaak is van een afwijking (apparatuur, productieproces, …)
	· 
	· 
	

	Kennis van het verpakkingsproces
	· 
	· 
	

	Kennis van verpakkingsmethodes
	· 
	· 
	


	De productverpakking (waterdichtheid, gewicht, temperatuur, ...) controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Vergelijkt waarden van stalen en testen met richtwaarden
	De operator neemt stalen uit de productie en vergelijkt ze met de standaard waarde


De operator verwijdert de producten, die niet aan de standaard voldoen


De operator controleert ook de verpakking
	
	

	Verwijdert producten die niet voldoen aan de voorschriften
	· 
	· 
	

	Voert metingen uit met meetinstrumenten (mal, weegschaal, ...)
	· 
	· 
	

	Neemt productstalen volgens de voorschriften voor staalname (hoeveelheid, tijdstip, …)
	· 
	· 
	

	Merkt afwijkingen aan de verpakking op


	· 
	· 
	

	Kennis van schoonmaak- en ontsmettingsprocedures


	· 
	· 
	


	Storingen aan de machines en toestellen identificeren. Eenvoudige interventies uitvoeren indien nodig

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Meldt problemen aan de verantwoordelijke
	De operator is verantwoordelijk voor de kwaliteit van de afgeleverde goederen en neemt de gepaste maatregelen bij afwijking

Hij doet het eerstelijnsonderhoud, zorgt voor de veiligheid, en zorgt voor hygiënische maatregelen na het onderhoud
	
	

	Merkt storingen ter plaatse of via beeldschermen op
	
	
	

	Stemt de aanpak af op de voorrang van problemen
	· 
	· 
	

	Houdt gegevens bij over de aard van de storing of afwijking, het tijdstip en de oplossing
	· 
	· 
	

	Regelt machineonderdelen bij volgens de analyse
	· 
	· 
	

	Gaat na wat de oorzaak is van een storing (apparatuur, productieproces, …)
	· 
	· 
	

	Neemt indien nodig onmiddellijk actie (alarmprocedure, tijdelijk stilleggen installatie, …)
	· 
	· 
	

	Gebruikt Computerized Production Management System


	· 
	· 
	


	 Gegevens voor productie- en verpakkingsopvolging registreren

	Onderliggende kennis en vaardigheden 
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt gegevens bij over het verloop van de productie (tijdstip, waarden, afwijkingen, productiestoringen, gebruik van het materiaal, …)
	De operator verzamelt de nodige informatie en noteert die of brengt ze in op een computer


Hij zorgt ervoor dat bij een shiftwissel de nodige informatieoverdracht plaatsvindt. 

Hij gebruikt de kantoorsoftware voor registratie van gegevens
	
	

	Houdt gegevens bij over onderhoud
	
	
	

	Gebruikt kantoorsoftware (tekstverwerking, rekenblad, …)
	· 
	· 
	

	Meldt problemen die zelf niet op te lossen zijn aan de verantwoordelijke
	· 
	· 
	

	Wisselt informatie uit met collega’s en verantwoordelijke (rapportage)
	· 
	· 
	

	Kennis van kantoorsoftware


	· 
	· 
	


	Machines en apparatuur instellen en afstellen (snelheid, afmetingen van de film, configuratie van de lijn, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan de productfiche en technische fiche
	De operator stelt de machine(s) in volgens de opgegeven procedure en productiegegevens
	
	

	Kiest een programma uit een keuzemenu voor de productie
	· 
	· 
	

	Start de productieverpakkingslijn op of stopt ze
	· 
	· 
	

	Stelt machineonderdelen af en parameters in
	· 
	· 
	

	Leest een datadrager in
	· 
	· 
	


	Het uitzicht van een product controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	De verpakte producten of loten van een etiket voorzien
	De operator is verantwoordelijk voor de kwaliteit van de afgeleverde goederen en neemt de gepaste maatregelen bij afwijking
	
	

	De referenties van de producten, de datum, de leesbaarheid van de informatie, ... controleren


	· 
	· 
	


	Onderdelen, machine-uitrustingen, … monteren of demonteren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt montagegereedschap (manuele, elektrische of pneumatische sleutel, hamer, tang, …)
	De operator doet het dagelijks onderhoud van de installatie, zoals voorgeschreven door de fabrikant en op aanwijzing van de lijnverantwoordelijke. 

Hij herstelt ook eerstelijns fouten en meldt grotere onregelmatigheden aan de onderhoudsdienst.

Hij meldt ook alle activiteiten aan de volgende shift


	
	

	Gebruikt meet- en controle-instrumenten (waterpas, …)
	· 
	· 
	

	Controleert of de onderdelen conform de technische voorschriften, waterpas en degelijk vastgezet zijn
	· 
	· 
	

	Past verbindingstechnieken toe


	· 
	· 
	

	Basiskennis van elektromechanica


	· 
	· 
	

	Kennis van de machineonderdelen


	· 
	· 
	

	Basiskennis van algemene mechanica


	· 
	· 
	

	B. Jobgerelateerde competenties: specifiek


	

	Bedienen van: Een eenvoudige machine

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Bedienen van: Een automatisch gestuurde machine

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Bedienen van: Een complexe machine

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Bedienen van: Verschillende machines tijdens één en dezelfde shift

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Aanbrengen van decoratie op verpakking

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Bottelen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Een film aanbrengen

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: In balen verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Verpakking op maat snijden of knippen

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: In karton verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: In zakken verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op



	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Op paletten plaatsen

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Pakketten maken

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Papier en karton bewerken

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Plastic en rubber bewerken

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Sorteren, kalibreren

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Vacuüm verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Verpakken van spoelen

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Verpakken voor transport, zending

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Werkzaamheden uitvoeren: Etiketteren

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	
	
	
	


	Een lijnopruiming uitvoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Documenteert de lijnopruiming
	De verpakker doet het dagelijks onderhoud van de installatie, zoals voorgeschreven door de fabrikant en op aanwijzing van de lijnverantwoordelijke. 


	
	

	Controleert de machine op overgebleven grondstoffen of producten en verwijdert deze
	· 
	
	· 


	De activiteiten van een team coördineren


	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stelt een planning op en past ze aan wijzigende omstandigheden aan
	De operator kan na een inwerkperiode verantwoordelijk gesteld worden voor een ganse productielijn en stuurt dan zijn medewerkers aan in functie van de productie en noodwendigheden
	
	

	Controleert de uitvoering van de opdrachten en het naleven van de procedures
	· 
	
	· 


	Preventief of correctief basisonderhoud van machines of uitrustingen uitvoeren

	Onderliggende kennis en vaardigheden


	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Draait proef met de toestellen 
	De operator doet het dagelijks onderhoud van de installatie, zoals voorgeschreven door de fabrikant en op aanwijzing van de lijnverantwoordelijke. 

Hij herstelt ook eerstelijns fouten en meldt grotere onregelmatigheden aan de onderhoudsdienst.

Hij meldt ook alle activiteiten aan de volgende shift


	
	

	Houdt zich aan het onderhoudsplan en –richtijnen
	· 
	
	· 

	Stelt (mee) de installatie veilig voor het uitvoeren van onderhoud
	· 
	
	· 

	Verleent hulp en advies aan onderhoudstechnici
	· 
	
	· 

	Voert eenvoudige onderhoudswerkzaamheden uit
	· 
	
	· 


C. Persoonsgebonden competenties 
	Persoonsgebonden competentie
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum

	Efficiënt werken
	Ik heb weinig instructies nodig. Ik neem zelf het initiatief om aan iets te beginnen. Ik zie werk.
	

	Kunnen omgaan met regels


	Ik respecteer werkafspraken, veiligheidsregels en werkplanning. Ik kom op tijd. Ik volg de afgesproken werkwijze.
	

	Kunnen omgaan met stress


	Bij tijdsdruk en werkdruk doe ik mijn werk correct. 

Zelfs bij kritiek of teleurstelling geef ik niet op.
	

	Kunnen samenwerken
	Ik ben in staat zijn om gemeenschappelijk aan eenzelfde taak te werken of naar een gezamenlijk resultaat toe te werken op niveau van een team, een afdeling, een organisatie, …ook wanneer dit niet onmiddellijk van persoonlijk belang is. 
	

	Resultaat nastreven


	Ik heb het werk op tijd gedaan en de kwaliteit is goed. Ik neem de verantwoordelijkheid op voor het resultaat van mijn werk. Ik aanvaard feedback en leer uit mijn fouten.
	

	Taalvaardig zijn in het Nederlands 
	Ik kan een gesprek voeren in het Nederlands en ik begrijp wat anderen in het Nederlands zeggen. Ik kan mijn mening over iets geven in het Nederlands.
	

	Veilig werken en respect voor materiaal hebben


	Ik respecteer voorschriften over veiligheid.

Ik vermijd gevaarlijke situaties voor mezelf en de anderen.
	

	Werkinstructies volgen
	Ik respecteer in mijn werk strikt regels en procedures houden en indien nodig corrigeer ik mezelf hierin
	

	Zorgvuldig en nauwkeurig werken: 


	Ik werk volgens de normen. Ik zie de details.

Ik ruim op en zorg voor orde. Ik werk nauwkeurig, ik controleer mijn werk.
	


D. Bedrijfsspecifieke competenties

	competenties
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum

	
	
	


1

