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	Cursist(e):      
Contractnummer:
	Bedrijf:      
Contactpersoon:      


Beroep:  Monteur van elektrische en elektronische producten 
Indicatieve duurtijd: … weken
Monteert elektrische, elektromechanische of elektronische toestellen gedeeltelijk of in hun geheel. Gebruikt handgereedschap of semiautomatische machines. Werkt volgens de veiligheidsregels en productievereisten (termijnen, kwaliteit). Bijkomende activiteiten kunnen zijn: producten tijdens of na de productie controleren, een team coördineren.

1.De competenties: Inhoudstafel
4De werkpost voorzien van materiaal en producten of de bevoorrading controleren


4Elektrische en elektronische componenten positioneren volgens volgorde van montage of de machine bevoorraden


5De elementen van het elektrische of elektronische product monteren (componenten, bedrading, ...)


6Het product in de verschillende fases van het productieproces controleren


6Defecte producten triëren en naar de betrokken zones of diensten sturen (reparatie, recyclage, ontruiming, ...)


6Gegevens voor productie- en kwaliteitsopvolging registreren (storingen, interventies, ...)


7Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken


7De activiteiten van een team coördineren


8Grote series


8Kleine series


9Middelgrote series


9Per stuk (prototypes, ...)


9Een eindcontrole uitvoeren op een elektrisch of elektronisch toestel en het daarna sluiten


10Elektrische bedradingen aanbrengen


10Producten naar de opslagzone brengen


10De evoluties van een montagelijn opvolgen en melden aan de betrokken diensten (methodes, ...)




2. Geplande opleidingsacties 
A. Jobgerelateerde competenties: basis

	De werkpost voorzien van materiaal en producten of de bevoorrading controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan de productieorder en technische fiche 
	De monteur zorgt voor voldoende voorraad op de werkpost aan de hand van de productieorder van de lijnverantwoordelijke. Hij gebruikt daarvoor de voorziene hulpmiddelen.

De monteur leert door observatie het onderscheid tussen de diverse componenten en controleert de kwaliteit ervan
	
	

	Controleert op kwantiteit en op kwaliteit
	
	
	

	Kennis van veiligheidsregels
	
	
	

	Kennis van elektrische en elektronische materialen
	
	
	


	Elektrische en elektronische componenten positioneren volgens volgorde van montage of de machine bevoorraden 

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan het ontwerp 
	
	
	

	Raadpleegt technische bronnen (handleidingen, schema’s)
	De monteur plaatst de onderdelen volgens de informatie van de ervaren medewerker en de technische bronnen



	· 
	· 

	Kennis van symbolen van elektrische elementen
	Hij past de regels van de veiligheid toe
	· 
	· 

	Kennis van veiligheidsregels
	
	· 
	· 

	Basiskennis van elektronica
	
	· 
	· 

	Basiskennis van elektriciteit
	
	· 
	· 


	De elementen van het elektrische of elektronische product monteren (componenten, bedrading, ...) 

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt handgereedschap (sleutel, tang, zaag, …) 
	De monteur bevestigt de componenten volgens de opgelegde verbindingstechnieken



	
	

	Gebruikt draagbaar elektrisch gereedschap (elektrische zaag, schuurmachine, ...)
	De ervaren medewerker toont de monteur hoe de juiste gereedschappen en technieken te gebruiken en de daarbij horende veiligheidsmaatregelen
	
	

	Gebruikt elektrische meetinstrumenten (multimeter, ...)
	
	
	

	Last en voert soldeerwerk uit
	
	
	

	Kennis van lijmtechnieken
	
	
	

	Basiskennis van elektromechanica
	
	
	

	Basiskennis van algemene mechanica
	
	
	

	Gebruikt handgereedschap (sleutel, tang, zaag, …) 
	
	
	


	Het product in de verschillende fases van het productieproces controleren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Controleert de montage visueel
	De monteur is verantwoordelijk voor de kwaliteit van de afgeleverde goederen en neemt daarvoor kennis van de kwaliteitsnormen
	
	

	Werkt volgens de kwaliteitsvoorschriften
	
	· 
	· 

	Kennis van kwaliteitsnormen
	
	· 
	· 


	Defecte producten triëren en naar de betrokken zones of diensten sturen (reparatie, recyclage, ontruiming, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Merkt afwijkingen aan producten op 
	De monteur neemt stalen uit de productie en vergelijkt ze met de standaard waarde

Bij afwijkingen neemt hij de gepaste maatregelen
	 
	

	Volgt de werkprocedures
	
	· 
	· 


	Gegevens voor productie- en kwaliteitsopvolging registreren (storingen, interventies, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt gegevens bij over het productieverloop (productiegegevens, kwaliteitscontroles, ...) 
	De operator verzamelt de nodige informatie , noteert die of brengt ze in op een computer



	
	

	Houdt gegevens bij over het gebruik van materiaal 
	Hij zorgt ervoor dat bij een shiftwissel de nodige informatieoverdracht plaatsvindt
	
	

	Wisselt informatie uit met collega’s en verantwoordelijke 
	
	
	

	Gebruikt kantoorsoftware (tekstverwerking, rekenblad, …)
	
	
	

	Kennis van rapporteringsmogelijkheden
	
	
	


	Producten volgens kenmerk, bestelling en wijze van transport verpakken

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Houdt zich aan de verpakkingsvoorschriften 
	De monteur oefent op manuele verpakkingen of leert de procedure voor machinale verpakking
	
	

	Verpakt manueel
	
	
	

	Gebruikt verpakkingstoestellen
	
	
	


	 De activiteiten van een team coördineren

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Stelt een planning op en past ze aan wijzigende omstandigheden aan 
	
	
	

	Verdeelt taken en verantwoordelijkheden 
	
	· 
	· 

	Informeert, begeleidt, stuurt en motiveert (nieuwe) medewerkers 
	
	· 
	· 

	Controleert de uitvoering van de opdrachten en het naleven van procedures
	
	· 
	· 

	Organiseert en leidt teamvergaderingen 
	
	· 
	· 

	Volgt competenties van medewerkers op en bespreekt opleidingsmogelijkheden met de betrokkenen 
	
	· 
	· 

	Voert plannings-, functionerings- en evaluatiegesprekken 
	
	· 
	· 

	Houdt personeelsgegevens bij
	
	· 
	· 

	Kennis van technieken voor het leiden van een team


	
	· 
	· 


	B. Jobgerelateerde competenties: specifiek


	

	
	

	Grote series

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op


	Kleine series

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op


	Middelgrote series

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op


	Per stuk (prototypes, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op


	Een eindcontrole uitvoeren op een elektrisch of elektronisch toestel en het daarna sluiten

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Controleert of de stukken voldoen aan de technische vereisten 
	De monteur voert de eindcontrole uit aan de hand van opgelegde testen, hij leert daarvoor de meetapparatuur te gebruiken
	
	

	Voert metingen uit 
	
	· 
	· 

	Gebruikt elektrische meetinstrumenten (multimeter, ...) 
	
	· 
	· 

	Gebruikt gereedschap
	
	· 
	· 


	Elektrische bedradingen aanbrengen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Knipt draden af op een lengte gelijk aan de afstand tussen twee verbindingen 
	De monteur brengt de bedradingen aan en soldeert de draden indien nodig
	
	

	Stemt de draadsectie af op de te verbinden componenten 
	
	
	

	Gebruikt kleuren van draden volgens het schema
	
	
	

	Stript de geleiders
	
	
	


	Producten naar de opslagzone brengen

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op

	Gebruikt niet-gemotoriseerde machines voor goederenbehandeling (transpallet, steekwagentje, ...)
	Een ervaren medewerker toont de juiste handelingen, zodat de veiligheid gewaarborgd blijft
	
	


	De evoluties van een montagelijn opvolgen en melden aan de betrokken diensten (methodes, ...)

	Onderliggende kennis en vaardigheden
	Opleidingsacties
	Voorziene einddatum
	Afgewerkt op


C. Persoonsgebonden competenties 
	Persoonsgebonden competentie
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum

	Efficiënt werken
	Ik heb weinig instructies nodig. Ik neem zelf het initiatief om aan iets te beginnen. Ik zie werk.
	

	Kunnen omgaan met regels


	Ik respecteer werkafspraken, veiligheidsregels en werkplanning. Ik kom op tijd. Ik volg de afgesproken werkwijze.
	

	Kunnen omgaan met stress


	Bij tijdsdruk en werkdruk doe ik mijn werk correct. 

Zelfs bij kritiek of teleurstelling geef ik niet op.
	

	Kunnen samenwerken
	Ik ben in staat zijn om gemeenschappelijk aan eenzelfde taak te werken of naar een gezamenlijk resultaat toe te werken op niveau van een team, een afdeling, een organisatie, …ook wanneer dit niet onmiddellijk van persoonlijk belang is. 
	

	Resultaat nastreven


	Ik heb het werk op tijd gedaan en de kwaliteit is goed. Ik neem de verantwoordelijkheid op voor het resultaat van mijn werk. Ik aanvaard feedback en leer uit mijn fouten.
	

	Taalvaardig zijn in het Nederlands 
	Ik kan een gesprek voeren in het Nederlands en ik begrijp wat anderen in het Nederlands zeggen. Ik kan mijn mening over iets geven in het Nederlands.
	

	Veilig werken en respect voor materiaal hebben


	Ik respecteer voorschriften over veiligheid.

Ik vermijd gevaarlijke situaties voor mezelf en de anderen.
	

	Werkinstructies volgen
	Ik respecteer in mijn werk strikt regels en procedures houden en indien nodig corrigeer ik mezelf hierin
	

	Zorgvuldig en nauwkeurig werken: 


	Ik werk volgens de normen. Ik zie de details.

Ik ruim op en zorg voor orde. Ik werk nauwkeurig, ik controleer mijn werk.
	


D. Bedrijfsspecifieke competenties

	competenties
	Opleidingsactie
	Voorziene einddatum
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